ACROBAT PRO «

FORMULAIRES

Durée : une journée - 6h

Prérequis :

- Connaissance de I'environnement
Windows/MAC

- Avoir accés a un ordinateur et a Acrobat pro
(versions 2017 et +).

- Bonne connaissance des outils Microsoft

- Avoir les connaissances de la formation Acrobat
Pro de base

PROGRAMME:

Introduction :

Historique du format PDF

Les versions du format PDF

Création a partir d'un document papier
Conception depuis un logiciel

Sélection et modification du texte et des objets
La détection automatique des champs

La mise en surbrillance

Préparation sous InDesign:

Le panneau objet interactif

Les hyperliens

Création de boutons dynamiques

Création de signets a partir de feuilles de style
Création et animation d’états d'objets

Préparation sous Word:

Les feuiile de styles
La table des matiéres
Les propriétés

Les métadonnées
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Compétences acquises a l'issue de la formation :
- Vous apprendrez a générer des formulaires
interactifs d’'un formulaire plat existant.
Attestation : oui

Moyens pédagogiques :
- Formation en distanciel
- Démonstration

La mise en forme:

Les types de champs formulaire disponibles
L'ajout de champ et réglages des propriétés
Le formatage des données saisies

L'aide a la saisie avec les Info bulles

Les champs interactifs:

Zone de liste et menu déroulant

Case a cocher et Bouton radio

Bouton d’actions (navigation, impression, envoi...)
Les signatures numériques

Le mode apercu

Diffusion d’un formulaire*:

L'envoi des formulaires via Acrobat.com
L’envoi des formulaires via un Email

La gestion centralisée des retours
L'exploitation des résultats

QUESTIONS/REPONSES

D info@formationcad.ca




