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DESCRIPTION 

 
Microsoft Planner est un outil de planification à la fine 
pointe de la technologie qui aide les entreprises, les 
professionnels et les équipes à gérer des tâches, des 
plans et des projets dans toutes les applications de 
Microsoft 365. Il les aide ainsi à respecter les 
échéanciers, à gagner du temps et à collaborer 
efficacement. 
 

PROGRAMME 
 

Planner avancé 
- Passer en revue les différents types de 

planificateurs (grilles, tableaux, calendriers, 
personnes) et comprendre les objets et la 
pertinence de chacun 

- Découvrir l’architecture de l’outil et ses 
différentes composantes en profondeur 
 

- Apprendre à synchroniser des tâches, des 
plans, des projets et des composantes pour 
collaboration en temps réel 

- Explorer et utiliser l’assistant d’intelligence 
artificielle Copilot pour mieux en tirer profit 
dans les tâches 
 

Écosystème de Planner 

- Intégrer l’outil aux différentes applications de 
Microsoft 365, dont Outlook, Teams, Loop et 
Viva Goals 

 

Automatisation et rapports 
- Créer des flux de travail avec 

Power Automate : notifications automatiques 
et synchronisation avec les autres applications 
de la suite 

- Créer des rapports décisionnels avec Power BI 
connecté à Planner : tableaux de bord en 
temps réel sur la progression des tâches et les 
charges de travail par équipe, entre autres. 

Durée : 3 heures 
 
Prérequis :  

- Compte Microsoft 365 valide pour activer et 
utiliser Planner 

- Ordinateur (Mac/PC avec Windows 11) 
- Connexion Internet stable pour accéder au 

contenu 
 
Méthodes pédagogiques : 

- Démonstration 
- Supports de formation inclus 

 
Attestation reconnue : oui 
 

Public cible : 
- Entreprises, professionnels et équipes de tous 

les domaines souhaitant centraliser et gérer 
leurs tâches, leurs plans et leurs projets en vue 
d’accroître la productivité et assurer le bon 
déroulement de leurs activités 

 
Compétences acquises à l’issue de la formation : 

- Avoir une compréhension et une maîtrise 
avancées de la planification avec Planner 

- Savoir intégrer l’outil à l'écosystème 
Microsoft 365 

- Être en mesure d’automatiser et de gérer des 
processus variés 

- Optimiser la performance au moyen de Power 
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