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NIVEAU REQUIS :

Connaissance de I'environnement Windows
Bonne connaissance des outils Microsoft

DUREE :

1 jour

OBJECTIFS :

o  Se familiariser avec l'interface du logiciel adobe PDF

o  Création d’un fichier PDF

o  Savoir comment gérer et modifier un fichier PDF

PROGRAMME

L’interface :

[ Explorer I'espace de travail

[1 Connaitre les différents menus et onglets

[1 Savoir comment changer I'affichage du fichier
L] Les différentes maniéres de déplacement

La création :

[J Comment créer un fichier PDF

[J Comment convertir un fichier en un PDF
] Comment fusionner plusieurs fichiers PDF
] Le presse-papier

[J Format RTF

La modification :

[ La modification du contenu image ou texte

[1 Recadrer et faire pivoter les pages

[ Insérer, copier, déplacer et supprimer des pages
[1 Numéroter les pages

ADOBE ACROBAT
Niveau de base

Les commentaires :

[] La palette

[] La création d’'un commentaire

] Comment ouvrir un commentaire
[ Les marques de correction

Les outils de déplacements:
[l Les signets

[ Les vignettes

[ Les boutons

[ Les liens

[ Les articles
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