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FORMATION-CAD

EXCEL EXPERT

1 LIEN

Un lien est une relation vers une page WEB ou un autre fichier ou un emplacement dans le méme
document ou classeur.

1.1 Créer un lien vers un emplacement dans le méme classeur
1. Ouvrez le fichier « Plan_Protection_Liens », FEUILLE « Vente Annuelle »
2. Créez un lien dans la cellule E12 vers la feuille "Chocolat"

12 |Créez un lien dans la cellule E12 vers la feuille "Chocolat”

3. Retournez dans Insertion » Liens » Emplacement dans ce document

Liera: Texte 3 afficher: "Vente Annuelle'|&1 Info-bulle...
. Tapez la référence de la cellule :
Fichier ou
existant(e] O sélectionnez un emplacement dans ce document :
( ) - Reférence de cellule A
Emz'icem ent .. 'Vente Annuelle'
ans ce
document
\-- ‘Autorisation Plage’
ﬂ \- ‘RechercheH (valeur 1) et Modele'
Créer un “\'Protection Totale'
document | | 1 ohas définis
2 - Ylients
v
Adresse de ¥age
courrier
4. Dans » Tapez |a réfé(ence de la cellule, si vous désirez atteindre une cellule en particulier,

. [tapez—la:exemple R26 ]

1.2 Fenétre Espion

UNE FENETRE ESPION EST EGALEMENT UN LIEN VERS UNE OU PLUSIEURS CELLULES, VOICI COMMENT
FAIRE ?

1. Ouvrez le fichier » Plan_Protection_Liens » Feuille » Chocolat
2. Cliquez dans la cellule R26 qui représentant le grand total du Bénéfice NET

3. Cliquez dans » Formules » Fenétre Espion » Ajouter un espion 130 454 82 §
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Fenétre Espion

(2 o o]

Classe... Feuille Mom

Plan_Pr... Choco..

[ed

Fenétre
Espion

sélectionnez les cellules dont vous voulez surveiller les valeurs :

Cellule  Valeur Formule

R26 13045482 §

| =Chocolat!SRS26]

=SOMME(Q26;M...

[2]

Ajouter || Annuler |

2207
240 0

4. Retournez dans la feuille » Vente annuelle

5. Vous désirez voir le Bénéfice Net » cliquez dans » Formules » Fenétre Espion et » double-
cliquez sur I'espion

Fenétre Espion
Classe... Feuille Maom Cellule  Maleur
Plan_Pr... Choco... R26 130 454,82 5

Formule
=50MME(Q26;M...

1.3 Supprimer un lien ou un espion

Pour supprimer un lien, cliquez dans la cellule et avec bouton droit de la souris, cliquez sur » Supprimer
le lien Hypertexte

Liera:

Ou retournez dans » Insertion » Liens » cliquez suf » Supprimer le lien

Texte a afficher:  Chocolat!ad

Fichier ou
page web
existant(e)

Emplacement
dans ce
document

Créer un
document

Adresse de
courrier

Tapezla

Info-bulle...

référence de la cellule :

i

Oy sélectionnez un emplacement dans ce document :

[=- Référence de cellule -
i L. 'Vente Annuelle!
. Chocolat
- 'Autorization Plage'
.. 'RechercheH (valeur 1) et Modéle'
i i 'Protection Totale'
5 Moms définis
.. Clients
- Voyage W | Supprimer le lien |

QK

|| Annuler |
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Pour I’espion, retournez dans » Formules » Fenétre Espion » Sélectionnez et » Supprimez

Fenétre Espion Mt

rz—ag_jouter un espion...[lfé Supprimer un espicn ]

Classe... Feuille Maom Cellule  Valeur Formule

130 454,82 §

Plan_Pr... Choco... =SOMME(Q2E:M...

1.4 Copier-Coller avec Liaison

Le copier-Coller peut étre intéressant lorsqu’on désire toujours nos valeurs a jour, c’est-a-dire que vous
modifiez une ou des valeurs dans EXCEL et celles-ci se mettent a jour. Cette opération peut se faire dans
EXCEL ou WORD ou PowerPoint ou un autre fichier.

1. Re-Ouvrez Plan_Protection_Liens au besoin

2. Sélectionnez les cellules Al a D7 de la feuille « Vente Annuelle »

3. Copiez (CTRL+C)

A B C D

1 |Ventes Janvier Février Mars

2 | Coconut 6167 § 4000 § 3167 $
3 | Rocher noir 64683 § 2833 5 4000 §
4 | Amandine 2500 5 3667 5 4500 §
5 | Noisette 2833 5 2500 5 2650 §
& | Rocher au lait 2167 § 3500 5 2000 §
T | Truffe 2150 § 1250 § 1257 §

4. Ouvrez le document « Copier-Coller avec liaison » et cliquez ou les données doivent étre
déposés

5.  Appuyez sur » Collage spécial du menu « Coller »
Ou appuyez sur le quatrieme bouton (toutefois, celui-ci ne colle pas la mise en forme)

Fichier Accueil  Insertion Conception

K3 . i
i Lu Calibri (Corps]  ~
a J Caller | » G I 5§

Annuler Pr Options de collsge :

=)

Presse- 7 E BA

Coller tout Collage spécial...

Chquez sur u Definir le collage par defaut...

6. Dans » Collage Spécial » choisissez »Coller avec Liaison et appuyez sur OK
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Source: Feuille de calcul Microsoft Excel
Vente Annuelle!L1C1:L7C4

En tant que :

(O coller: Feuille de calcul Microsoft Excel Objet Afficher sous forme d'icéne
. . | Texte mis en forme [RTF)
Coller avec liaison :
® - Texte sans mise en forme
Image (métafichier Windows)
Image en mode point

‘Waord HEEEMK

Texte unicode sans mise en forme

Résultat
a8

Insére le contenu du Presse-papiers comme Format HTML.

Le collage spécial crée un raccourdi vers le fichier source. Toute modification apportée a ce fichier
source sera automatiguement reflétée dans votre document.

7. Sl vous avez supprimez ou modifiez des données accidentellement, dans le tableau ou
graphique, avec le bouton droit de la souris, cliquez sur >l METTRE A JOUR LES LIAISONS. ]

il VAR A By v /=

G I S £+ A~ =~ iz~ Styles Centre
GCoconuth 4000965 /" 316,675
_ Rochernoi= 283K . 4:000,00°5:"
. Amandine= _ 36e67s 400,005
Noisettes _ (o Optionsdecollsge:  Soyyigie, g_-ﬁgg,_{_]_@_-;f
_____ Rocherautait=. |2 77 [ [A 4/ ssoogos: 2000008
_Truffe= | Mettre 3 jour les liaisons | 1250008 1257,008:"

SI VOUS ENVOYEZ DES DONNEES EXCEL VERS WORD, IL EST PREFERABLE QUE VOUS MODIFIEZ
LE FORMAT DE NOMBRE POUR MONETAIRE PLUTOT QUE DE LE LAISSER EN FORMAT
COMPTABILITE

8. Refaites le méme exercice avec le graphique vers un autre fichier avec liaison.

2  MODE PLAN

Le plan permet un regroupement de lignes et de colonnes que vous désirez montrer en méme temps sur
un méme niveau.

Un plan peut étre créé manuellement ou de fagon automatique. Excel crée des styles rattachés a un plan
selon les niveaux. Vous pouvez les affecter a votre plan lors de la création ou plus tard.
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FEUILLE DE CALCUL AVANT LA CREATION D’UN PLAN

A B C D E F G H | J K L M N

1 |Ventes Janvier Février Mars Awril Mai Juin Juillet Aot Septembre  Octobre Novembre =~ Décembre TOTAL
2 | Coconut 6167 § 4000 3 3167 § 2500 § 3167 § 2917 § 23758 1773 § 2153 § 2375 § 1425 § 2058 § 34077
3 | Rocher nair 6583 § 2833 8 4000 3333 % 4000 § 4500 § 30005)] 2240 2720 8 3000 § 1800 § 2600 § 40610
4 | Amandine 2500 § 3667 § 4500 8 1600 § 4167 § 3283 § 3375 % 2520 § 3060 § 3375 § 2025 3 2925 § 36 997
5 | Noisette 2833 8§ 2500 3 2650 § 1000 § 2478 § 2261 % 2000 § 1495 § 1813 8 2000 § 1200 8 1733 8 23 964
6 | Rocher au lait 2167 § 3500 § 2000 1867 25218 2500 § 2485 § 1120 1360 § 1950 § 900 § 1300 23675
7| Tfe 2150 § 1250 § 1257 8 1350 § 1250 § 1150 § 950 § 1785 § 600 § 750 § 1250 8 2150 § 15892
8

9 | Total des ventes 22400 8 177508 175748 116508 175888 166118 141858 109338 M7078 134508 86008 12767% 1752148

2.1

La création automatique d’un plan

Excel se base sur les composantes des formules contenues dans la sélection.

1.

Sélectionnez la plage de cellules a mettre en plan ou une seule cellule pour affecter toute la

feuille.
Fichier Accuell Insertion  Mise en page Formules Données Révision  Affichage  Développeur Aide  Acrobat  Power Pivot
& B [T Requétes et connexions A ? SN2 ;E M 8= = Utilitaire d'ana
@ X I g o &l = G " B B3 ;
Obtenirdes (& [B Actustser ) ommiecb., e o Z| Ter | Flre | comvertr B 0 anase Feuillede © Selveur
données~ & tout~ (B Modifier les lizisons o i & Avancé S5 ~ [§) | scénarios prévision
Récupérer et transformer des données Requétes et connexions Types de données Trier et filtrer Outils de données Prévision Analyse
r r e +
F3 v i fe!| a000 E EJ_E @
Grouper Dissocier Sous- |
. ~ - total
&8 Grouper..
A B c D E E & H ! K L M Blan automatique
1 |Ventes Janvier Féurier Mars Awril Mai Juin Juillet Aolt Septembre  Octobre MNovembre = Décembre
2 Coconut 6167 4000 § 3167 § 24500 § 3167 § 2917 § 2375 § 1773 § 2153 § 2375 § 1425 § 2058 § 34 077
© 3| Rocher noir 6583 § 2833 8 4000 § 3333 % 40005] 45005 3000 % 2240 5 2720 5 3000 % 1800 % 2600 40610
© 4| Amandine 2500 3667 § 4500 § 1600 § 4167 § 3283 % 3375 % 2520 § 3060 5 3315 % 2025 3 2925 5 36 997
5 | Moisette 2833 § 2500 § 2650 § 1000 § 2478 § 2261 % 2000 § 1495 § 1813 § 2000 $ 1200 § 1733 § 23 964
6 | Rocher au lait 2167 § 3500 8 2000 § 1867 § 2527 § 2500 § 2485 § 1120 § 1360 § 1950 § 900 § 1300 § 23675
7| Truffe 2150 § 1250 § 1257 § 1350 § 1250 § 1150 § 950 § 1785 § 600 § 750 § 1250 § 2150 § 16 892
8
% Total des ventes 22400% 177508% 175748 11650% 17588¢% 16611§ 141858 10933% 11707% 134508 8600§ 12767§ 175214%

2.
automa

3.

2.2 Les sym

Excel affiche les

e.

boles du plan

Chaque symbole du plan a une signification.

|12

Affiche le niveau de détail indiqué

Masque le détail pour ce niveau

+

Affiche le détail pour ce niveau.

s I'onglet Données, sélectionnez Plan et dans le menu

boles du plan en haut et a gauche du cadre du classeur.

Grouper > sélectionnez Plan
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2.3 La création manuelle d’un plan

1. | Dissociez le mode Plan que vous venez de faire ]
2. lacréation d’un plan se fait par le menu Grouper
3. Sélectipnnez les Jignes ou les colonnes a regrouper
4. Sélectipnnez Dgnnées, Grouper el> Gr

=l =1 Ukilitairg d'anal

?
Plan 3

r r

5 oE

[ L
Grouper Dissoci

total

BH Grouper..

Plan automatique

Excel affiche les symboles du plan en haut et a gauche du cadre du classeur.

Utilisez le bouton Répéter (F4) pour compléter le plan en répétant I’opération de regroupement apres la
sélection des lignes ou des colonnes.

Utilisez la méme méthode pour regrouper des lignes ou colonnes insérées apres que le plan a été créé.

2.4 Pourguoi créer le mode plan

Nous allons créer un plan pour créer un Affichage Personnalisé. Aussi, pour préparer la mise en forme
des cellules.

NOUS ALLONS VOIR 2 METHODES

2.4.1 Méthode 1

La premiere méthode aura comme objectif d’atteindre des cellules visibles pour modifier le style, taille
et couleur de POLICE

1. Ouvrezle fichier : Plan_Protection_Liens

2. Activez la feuille : Chocolat

3. Choisissez PLAN AUTOMATIQUE DANS » DONNEES » PLAN

4. Cliquez dans le chiffre 2 pour réduire les colonnes et conserver les totaux seulement

Page |8



FORMATION-CAD

: . =]
2]
S|
rlzys A Il E 1l I Al M Il Q I R I
\ I rireste 1 Trmestre2 _Trimestre 3 Trimestre 4 Total
2 |Produits d'exploitation
[ [ 3 | Ventes 3575000 $ 3646500 § 3719430 $ 6580551 § 17521481 §
4 | Revenus de formation 3380000 $ 3447600 $ 23516552 5 6052069 5 16396221 §
.5 - s
[-] 8 [ Total des produits d'exploitation 6955000 § 7094100 5§ 7235982 $ 12632620 § 339177.02 §
7 Colts des marchandises vendues - 3
i 8 | Achats 1623250 § 1859715 $] 18969.09 § 3356081 § 8935055 §
9 | Transport 178750 $ 182325 § 185072 § 320028 § 876075 §
.10 - 8
[-] 11 [ Total des colts des marchandises 20 020,00 $ ' 20 420,40 $ ' 2082881 § 36851,09 $ 9812030 §

/D Rechercher...

fg.h,: Remplacer...

— Atteindre...

5. Dans > Accueil > Groupe Edition » Rechercher et sélectionner » Atteindre » Choisissez »

Cellules visibles seulement

Atteindre :

Référence :

LCellules... Annuler

Sélectionner

Ogonstantes
O Farmules
Mombres
Texte
Valeurs logiques
Erreurs
O Cellules vides
O Zone en cours
O Matrice en cours
() Objets

(") Différences par ligne
CI Différences par colonne
() Antécédents
(C) Dépendants
Directs seulement
Tous niveaux

() Darpidra rallyle

[ D Cellules visibles seulement

OEormats conditionnels
(" Validation des données
Toutes
Identiques

Cliquez dans » Cellules

© o N

Dissociez le mode plan

OBSERVEZ VOTRE RESULTAT

Choisissez : « Cellules visibles seulement »

Modifiez la « couleur de la police » et appliquez le « GRAS »
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2.4.2 Méthode 2

La deuxiéme méthode aura comme objectif d’atteindre des formules pour modifier le style, taille et
couleur de REMPLISSAGE. Dans I’exercice précédent, nous n’avions pas toutes les formules, évidemment,
celui-ci ne toucherait pas aux données de la premiére colonne.

N’oubliez pas de « Dissocier » ou « Effacer le plan »

OU Faites une copie de votre feuille si vous désirez la conserver POUR COMPARER.

1. Dans > Accueil » Groupe Edition » Rechercher et sélectionner » Atteindre » Choisissez »

Formules
Sélectionner |
@ 5 () Différences par ligne
() Constantes () Différences par colonne
[D Formules ] () Antécédents
Mombres (") Dépendants
Texte Directs seulement
Valeurs logiques Tous niveawux
Erreurs O Derniére cellule
O Cellules vides O Cellules visibles seulement
Ognne £Mn Cours l:::lfnrmats conditionnels
() Matrice en cours () validation des données
O Objets Toutes
ldentiques
Annuler

2. Créez une couleur de « Remplissage », gras au besoin et dissociez

OBSERVEZ LA DIFFERENCE ENTRE LES DEUX METHODES UTILISEES

Note
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3 FORMAT DE NOMBRE

PARFOIS NOUS DESIRONS VOIR DU TEXTE DANS UNE CELLULE NOMBRE,
EXEMPLE EN PARLANT D’AGE, VOIR 4 ANS AU LIEU DE DE LA VALEUR 4

1. Ouvrezle fichier : Plan_Protection_Liens
2. Activez la feuille : Autorisation Plage
3. Sélectionnez toutes les cellules de la « Colonne E » a partir de E2 »
4. Ouvrez la boite de dialogue « Format de nombre »
5. Cliquez dans « Personnalisée »
6. Que vous soyez dans « Standard » ou ## ou 0,00, allez dans Type et tapez " Hres"
7. Appuyez sur OK et observez votre résultat
B Nombre ‘ Numéro “
Date embauch - d'heures | - | Taux re ~ | Salajre semail - | Instantané cP. —
2016—10—04' 40_| 2245 % w $ h2¢1r5
Format de cellule ? X
Mombre Alignement Police Bordure Remplissage Protection
Catégorie : E
Standard Exemple Nombre
Nambre 40 Hres
Manétaire d'heures -
Comptabilité Type : |
Pate Standard” Hres"l 40 H
Heure
Pourcentage standard res
Fraction o
Scientifique 0,00 I 40 Hres
Texte # #3#0
Spécial # ##0,00
= e0y# #30) 20 Hres

4 REMPLISSAGE INSTANTANE

QUE VEUT DIRE REMPLISSAGE INSTANTANE

Nous avons appris dans Excel Avancé a créer des « Formules », exemple; MAJUSCULE, DROITE, GAUCHE,
CONCAT, ETC... Ces formules tres utiles pour corriger des bases de données laides ou corrompues

Voyons voir maintenant cette option « Remplissage instantané »

caE) =

Conwvertir EL
o
(=]

e

Cutils de données

1. Ouvrez le fichier : Plan_Protection_Liens
2. Activez la feuille : Autorisation Plage
3. Cliquez dans la cellule H2

Page |11



FORMATION-CAD

Entrez les 3 premieéres lettres du nom de famille
Faites un trait-d'union

Entrez les 2 derniers chiffres du numéro de I'employé
Faites un trait d'union encore

Et entrez la premiere lettre du prénom en majuscule

© o N oA

Exemple: pour Véronique Enrico: ENR-47-V
10. A partir de DONNES, OUTILS DE DONNEES,
11. Cliquez sur : REMPLISSAGE INSTANTANE

REPETEZ LE MEME EXERCICE AVEC LE CODE POSTAL ET CLIQUEZ SUR REMPLISSAGE
INSTANTANE

B c F G K I L J
Numéro ) C.P Numeéro Instantan
Nom ~ Prénom - |Vacances ~ | Date embauch ~ Instantané —
h2c1r5 H2C 1R5
Enrico Wéronique Juillet 2015-1U-U4|ENR-V16-1D
% |hin 314 H1N 3L4
Caron Paul Mars 2016-10-02 CAR-V16-10 hp- 56 HTP 5T6
Daoyon Maurice Décembre 2016-10-02 DOY-V16-10 6z w9 JBZ 1W9
Cole Marie Aot 2016-04-21 COL-V16-04 715 J7J1J5
Tremblay Michelle Juin 2016-03-26 TRE-V16-03 hdp 18 H3P 1R6
3x 1a3 J3X 1A3
Ferrara Renée Novembre 2016-03-24 FER-V16-03 e

12. Conservez une seule colonne.

5 PROTECTION

5.1 Que pouvons-nous protéger?
Un classeur
Une feuille
Des cellules

Des formules

AN N =

La structure d’un classeur

5.2 Pouvons-nous permettre |'entrée de données tout en conservant la
protection ?

1. Nous pouvons libérer des cellules pour permettre I’entrée de données a tout le monde

N

Nous pouvons aussi permettre a certains utilisateurs I'entrée de données avec mot de passe
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REMARQUE Protéger la feumu@lg
Protéger la feuille et le contenu des cellules verrouillées
Le mot de passe est facultatif ; cependant, si [ ot de passe pour dter a protection de la feile
vous ne fournissez aucun mot de passe, tous ltt T "
les utilisateurs pourront 6ter la protection de B siecioner es comdes verrouncer Y !
la feuille de calcul et modifier les éléments ig;ﬂ:ﬁjggj}‘;ﬂ'jes I
protégés. Assurez-vous de choisir un mot de ||| i st 1 |
passe dont vous vous souviendrez, car si vous ngpmjl:g‘hwm !
I'oubliez, il vous sera impossible d'accéder aux || |- /suprimer lesignes )
éléments protégés de la feuille de calcul. o | [ smuer ||

53 Protéger les éléments d'une feuille de calcul contre tous les utilisateurs
1. Ouvrir le classeur et se positionner sur la feuille de calcul a protéger.

2. Dans le menu Format de cellule, cliquez sur la commande Protéger la feuille, ou avec le
bouton droit de la souris dans la feuille « Protéger la feuille »

ATTENTION, SI VOUS DESIREZ LA PROTECTION TOTALE, IL FAUT DECOCHER LA CASE
« SELECTIONNER LES CELLULES VERROUILLEES »

5.4 Permettre la modification a certaines personnes

5B B B

Protéger Protéger Autoriser la
la feuille le classeury modification des plages

Protéger

1. Vousdésirez permettre I'entrée de données a une personne en particulier
2. Feuille » Autorisation Plage du fichier » Plan - Protection — Liens
3. Onglet » Révision » Autoriser la modification des plages

Plages déverrouillées par un mot de passe lorsque la feuille est

protégée:
Titre Fait référence aux cellules
Heures SH:SH Modifier
Supprimer

Indiguez qui peut modifier la plage sans mot de passe:
Autaorisations..,

|:| LColler les informations sur les autorisations dans le nouveau classeur

Protéger la feuille... oK Annuler Appliguer

4. N’oubliez pas de protéger votre feuille
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55

Protéger la structure

La protection de la structure va empécher les utilisateurs de déplacer des feuilles, d’en supprimer
ou en insérer. Cette option est efficace lorsqu’on veut protéger nos formules.

EEEEEE

Mot de passe [facultatif] :

Eléments & protéger
Structure
Fenétres

B3

Protéger
e classeur

5.6

Déverrouiller les cellules que les utilisateurs pourront modifier et entrer des
données

Sélectionnez chaque cellule ou plage, cliquez dans groupe » Cellules » Format de cellule, cliquez
sur l'onglet Protection, puis désactivez la case a cocher Verrouillée.

Iignement Palice Bordure  Remplissage

Yerrouillée
—

[ ] Masquée
Le verrouillage des cellules ou le masquaage des formules sont sans effet si la feuille n'est pas protégée
(onglet Révision, groupe Protéger, bouton Protéger la feuillel,

5.7

Parfois,
ou tout
étre inv

Masquer les formules

on ne veut pas que les utilisateurs voient nos formules, la raison : d’ou proviennent les données
simplement de conserver un certain droit d’auteur sur une formule, alors, nos formules doivent
isibles.

Vous sélectionnez les cellules contenant les formules cliquez dans le groupe » Cellules » Format de
cellule, cliquez sur I'onglet Protection, puis désactivez la case a cocher Masquée.

1.

2
3.
4

Page

Ouvrez le classeur : Plan_Protection_Liens, Feuille : RechercheH (valeur 1) et Modéle
Cliquez dans la cellule F19 et masquez cette formule
Supprimez la formule et nous allons la reproduire ensemble

Nous accordons un rabais selon le prix, mais contrairement au RechercheV ou H des exercices
précédents dans le cours Excel Avancé, nous ne pouvons pas aller rechercher une valeur
EXACTE, d’ou le besoin de replacer la valeur 0 par 1
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5. =RECHERCHEH(F18;Rabais!A1:F2;2;1)

Arguments de la fonction ? *

RECHERCHEH

Valeur cherchée | Fig| + = 3425
Tableau |Rabais!atl:F2 b = {"MONTANT".0.200.1000.2500.5000;"RABAIS".0.0...
No_index lig |2 r -2
Valeur_proche |1 + = vRa
= 02
Cherche une valeur dans la premiére ligne d'une matrice de valeurs ou d'un tableau et renvoie la valeur de la méme colonne a partir d'une ligne
spécifiée.
Valeur_cherchée représente la valeur recherchée dans le premier rang du tableau. Il peut s'agir d'une valeur,
d'une référence ou d'un texte.
Résultat = 685,00 §

Aide sur cefte fonction Annuler

6. Puis multipliez la valeur par le sous-total qui est F18

=RECHERCHEH(F18;Rabais!A2:F3;2;1)*F18

= D E F

liqué sur tableau "Rabais” 165,00 %

7. Protégez la feuille et observez que la formule est invisible, 6tez la protection, ne fermez pas,
nous allons créer un modéle ensemble.

5.8 Créer un modele

1. Ouvrez le classeur : Plan_Protection_Liens, Feuille : RechercheH (valeur 1) et Modéle au
besoin

2. Sélectionnez les cellules de couleurs, a partir de I'onglet » Accueil » Groupe Cellules » Format
> cliquez dans le cadenas pour déverrouiller les cellules. Ce que vous venez de faire : vous
venez de libérer les cellules pour permettre I'entrée de données apres que celui-ci soit
protéger en écriture.

3. Masquez les formules au besoin, I’objectif de masquer des formules est d’empécher les gens
de voir la provenance des données

4. Protégez la feuille
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5. Enregistrer-sous « Modele » et renommez celle-ci : Facture »
Exporter

Créer un fichier Adobe PDF Modifier le type de fichier

Types de fichiers de dasseur

ms Classeur Classeur Excel 97 - 2003
1 Créer un document PDF/XPS Utiliser le format Feuille de calcul Excel Utiliser le format Feuille de calcul
- Excel 97-2003
=
B - ﬁ Feuille de calcul OpenDocument Modéle
Fﬁ Modifier le type de fichier Utiliser le format Feuille de calcul Point de départ pour les nouvelles feuiffes
OpenDocument de calcul
Classeur prenant en charge les macros Classeur binaire
LT Feuille de calcul prenant en charge les Optimisé pour un chargement et un
macros enregistrement rapides

Autres types de fichiers

Texte (séparateur: tabulation) ‘ﬁ CSV (séparateur: point-virgule)
Format de texte séparé par des Format de texte séparé par des virgules
tabulations

Texte (séparateur : espace) [.rEF Enregistrer sous un autre type de fichier
Format de texte séparé par des espaces ﬁ

6. Fermez et ouvrez la facture pour entrer des données

7. Sivous avez fait une erreur et qu’il faut corriger le « Modéle », vous devez ouvrir EXCEL, et a
partir de « Ouvrir » pour apporter les modifications a votre fichier.

8. N’oubliez pas de reprotéger votre fichier.

5.9 Protection avec mot de passe

Ouvrez le fichier : Mot de passe
Cliquez dans Ficher, puis INFORMATION et Chiffrer avec un mot de passe.

Informations
el Plan_Protection_Liens

N Documents » BUREAUTIQUE » Excel Expert » Exercices Excel Expert_Nouveau

> Ouwrir > Charger | | |4 Partager | | @ Copier le chemin d'accés | = Ouv|

Protéger le classeur

Informations

[ LN Controlez les types de modifications que les utilis
Enregistrer classeur.
Enregis Toujours ouvrir en lecture seule T
Eaich idicai — i
— ecteurs de choisir de participer  la modification. | Chiffrer un document ? *
E Chiffrer avec mot de passe
Etow Y, Exiger un mot de passe pour ouvir ce classeur. Chiffrer le contenu de ce fichier

Exporter

gﬂ_ Protéger la feuille active Mot de passe :
1) Contrdlez les types de modifications que les utilisateurs
peuvent apporter  la feuille active. |

Publier

Fermer | Protéger la structure du classeur Attention : si vous perdez ou oubliez le mot de passe,
Empécher que des modifications indésirables soient vous ne pourrez pas le récupérer. |l est recommandé de
apportées a la structure du classeur, comme I'ajout de feuilles. N A

L conserver en lieu sir la liste des mots de passe et des

. Ajouter une signature numérique

o] noms de documents correspondants.

H Garantir lintégrité du classeur en ajoutant une signature
numérique invisible. (N'oubliez pas que les mots de passe respectent la casse))

[\s‘ Marquer comme final
. Cette apion vous perme dinformer s cters il £agit “ Annuler
de la version finale du document.

Fermez le fichier et réouvrez-le, celui-ci va vous demander le mot de passe.
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5.10

5.11

5.12

Lecture seule ou Final

Ouvrez le fichier : Plan_Protection_Liens

Cliquez dans Ficher, puis INFORMATION et explorer « Toujours ouvrir en lecture seule »

0 L'auteur souhaite que vous ouvriez « Date_MEFC_TCD_TEST.xlsx » en lecture seule, 3 moins que vous ne deviez y apporter des modifications. Voulez-vous I'ouvrir en lecture seule 7

MNon Annuler

- Lecture seule -

Marquer comme Final

Cliquez dans Ficher, puis INFORMATION et explorer « Marquer comme Final »

Ce document a été marqué comme étant final pour indiquer que les modifications sont terminées et qu'il s'agit de la derniére version du document.

Lorsqu'un document est marqué comme étant final, la propriété d'état est définie sur « Final » et |a saisie, les commandes d'édition et les marques de révision sont désactivées,
Vous pouvez déterminer qu'un document est marqué comme étant final lorsque I'icéne Marquer comme final apparait dans Ia barre d'état.

|:| Me plus afficher ce message

@ Enregistrement automatique e

Fichier  Accueill Insertion  Mise en page  Formules

Fichier Final - Lecture se.. - Enregistré -

Données  Révision  Affichage  Développeur Aide  Acrobat

® MARQUE COMME FINAL Un auteur a marqué ce classeur comme étant final pour empécher de le modifier. Maodifier quand méme

Inspecter le document

Il se peut que vous ayez besoin d’inspecter le document pour plusieurs raisons :

o

1. Supprimer les en-tétes et pieds de page

Cellules masquées
Lignes et colonnes masquées
Propriété du document

Informations IE' Protéger le classeur
Contrélez les types de madifications que les utilisateurs peuvent apporter 3 ce

Enregistrer Protéger le classeur.

classeur ~
Enregistrer sous
Enregistrer au Inspecter le classeur
format Adobe N . - N
PDE Avant de publier ce fichier, n'oubliez pas qu'il contient les informations

Vérifier labsence suivantes :

Imprimer

Inspecter le document
[®

Partager rla £
propriétés masquées dans Ie classeur.

Exporter D Vérifier I'accessibilité
Publier handicapées pourraient avoir des difficultés 3 lire.

@ Vérifier la compatibilité
Fermer N
les versions antérieures d'Excel.

de problémes ~ " Propriétés du document, chemin d'accés de Iimprimante, nom de

Vérifier la présence d'informations confidentielles ou de
Rechercher dans le classeur le contenu que les personnes

Rechercher les fonctionnalités nan prises en charge par
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6  ANALYSE SCENARIOS — VALEUR CIBLE

La commande VALEUR CIBLE est un outil permettant de solutionner une équation a une variable.

Prenons I'exemple suivant : vous désirez épargner chaque mois un montant qui vous permettra de
réaliser un projet précis. Vous connaissez le montant que vous désirez épargner. Vous connaissez
également la durée sur laquelle vous souhaitez accumuler le montant. Finalement, vous connaissez le
taux d’intéréts sur les épargnes. Vous avez déja saisi la fonction VPM (calcule la valeur d’un versement)
et vous avez trouvé la valeur du versement requis pour atteindre votre objectif. Aprés analyse de votre
budget, vous vous rendez compte que vous pourriez consacrer un montant plus élevé a votre projet et
vous désirez connaltre la somme que vous pourriez ainsi accumuler. Deux méthodes s’offrent a vous :
vous modifiez a tatons la valeur du montant accumulé jusqu’a ce que vous obteniez le versement
souhaité. Vous pouvez également utiliser la commande VALEUR CIBLE qui apportera les changements
nécessaires a la constante utilisée par la fonction VPM.

BEF |

Afin de pouvoir utiliser la commande VALEUR CIBLE, vous devez saisir les différents
éléments de I'équation a résoudre dans des cellules distinctes. Si vous considérez
I’exemple précédent, le montant a accumuler et la fonction VPM vous permettant de
calculer le montant du versement devraient étre inscrits dans des cellules distinctes :

Analyse  Feu
SCEnarios ¥ pré

Prévision

6.1 Voici un exemple de valeur cible

OBJECTIF : (PAYER 2000 $ PAR MOIS SUR UNE HYPOTHEQUE DE 25 ANS AVEC
UN TAUX D’INTERET DE 5%, COMMENT FAIRE?

1. Ouvrez: Scénarios_Solver, Feuille : Valeur cible
2. Cliquez dans la cellule G6

VPM = VPM(G4/12;G3*12;-G5)

(Paiement mensuel a rembourser par mois)

Ans (Durée) 25
Taux d'intérét 5%
L \ff Valeur cible ? XN

Achat d'une propriété 350 000 § .

5 . Cellule & définir : G6 *
Montant a rembourser par mois 2046 $

Valeur 3 atteindre : | 2000

Formule VPM(G4/12,G3"12;-G5) Cellule & modifier : | $GS3 2
Objectif: 2000 $ \ oK Annuler )

Cliquez dans G6
Medifier Année et/ou Montant de |a propriete

3. Cliquez dans Valeur cible du groupe Prévision

|Ans (Durée) 25
Gestionnaire de scénarios.. Taux diintérét 5%
Valeur cible... Achat d'une propriété 342120 $
Table de données.. Il‘«flon'can'c a rembourser par mois 2000 $

4. Tapez 2000 pour « Valeur a atteindre et SGS5 pour cellule a modifier et appuyez sur OK
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7  ANALYSE SCENARIOS - GESTION DES SCENARIOS

L’élaboration de scénarios permet, a partir d'une méme feuille de calcul, d’étudier ou d’analyser une
situation sous différents angles. Vous avez probablement déja dressé un budget ou tenté de faire des
projections. Dans ce genre de projet, il est fréquent de ne pas avoir de données précises et d’hésiter entre
des données « optimistes », « pessimistes » ou « réalistes ». Vous pourriez créer, sur des feuilles
séparées, un tableau illustrant chacune des possibilités mais cette solution implique beaucoup de travail.
L'utilisation du GESTIONNAIRE DE SCENARIOS permet de réaliser la méme tache sur une seule feuille.

7.1 Création des scénarios

Avant d’entreprendre la création de scénarios, vous devez avoir congu le squelette du classeur et avoir
en main les différentes valeurs possibles pour les cellules variables. Vous pouvez définir, pour chacun des
scénarios, jusqu’a 32 cellules variables.

A B © D [ E
Remboursement mensuel Gestionnaire de Scénarios
Taux { 5% Optimiste : 4% pendant 10 ans
Durée (ans) 20 Réaliste : Celui présenté, 5% pendant 20 ans
Emprunt 200 000,00 § Pessimiste : 12% pendant 25 ans
Paiement 1319,91%

Vous désirez créer des scénarios pour les trois situations possibles. Deux choix s’offrent a vous : vous
créez les scénarios a partir des données sélectionnées ou vous créez les scénarios en saisissant les
données dans la boite de dialogue VALEURS DE SCENARIOS.

1. Saisissez, directement dans le classeur, les valeurs des cellules variables pour le premier
scénario.

2. Sélectionnez les cellules variables devant faire partie du scénario.

Choisissez la commande Gestionnaire de scénarios situé dans le groupe Prévision
La boite de dialogue suivante apparait :

Gestionnaire de scénario:

Sgénarios :

Aucun scénario défini : choisissez Ajouter pour définir des scénarios.

Cellules variables :

Commentaire :
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Ajouter

3. Cliquez sur le bouton
pour accéder a la boite de dialogue
Ajouter un scénario :

4. Saisissez, dans la case « Nom du
scénario », le nom Réaliste
Remarquez que la case « Cellules
variables » contient déja I’adresse des
cellules a définir.

5. Cliquez sur le bouton pour

accéder a la boite de dialogue VALEURS DE
SCENARIOS dans laquelle les valeurs des
cellules sélectionnées sont reportées.

X Ajouter
6. Cliquez sur le bouton pour
ajouter les scénarios suivants :
7. Optimiste: 2% pendant 10 ans, puis

ajouter :
Pessimiste : 12% pendant 25 ans

Synthése...

8. Cliquez sur le bouton
pour accéder a la boite de dialogue

SYNTHESE DE SCENARIOS
9. Cliquez sur OK
Synthése de scénam m

Type de rapport

(@) Synthése de scénarios

-.'_:_'.' Scénario du rapport de tableau croisé dynamique

| Cellules résultantes :

3|
J |

Annuler ]

[P
Nom du scénario
Optimiste]

cellules variables :
B2:83

des cellules non adjacentes & la zone de cellules variables, cliquez tout en appuyant sur la touche Cirl. ||

Protection

Changements iNterdits

] Masquer
Valeurs de scénarigs ?

Tapez des valeurs pouf\chacune des cellules & modifier.

1: $B$2 | 0,09

2 B33 25

I
-~

Annuler

b

Gestionnaire de scén

Scénarios :

Optimiste -
Réaliste

Ajouter...
Supprimer

Modifier... l

Fusionner...

I

Synthése...

Cellules variables : |$B$2:$B$3

Commentaire :

Créee par Murielle le 2017-02-12

Afficher ] l Fermer

Synthése de scénarios

Valeurs actuelles
Cellules variables :

Optimiste Réalite

$B%2 5% 2% 5% 12%

$B%$3 25 10 25 25
Cellules résultantes :

$B$5 1169,18 § 184026 % 1169,18% 2106458
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8  ANALYSE SCENARIOS - TABLE DES DONNEES

Le travail de Table des données est d’obtenir un résultat dans le méme objectif de la Valeur Cible a la
différence que nous y allons sur un tableau, plutét qu’une seule cellule.

VOICI UN EXEMPLE

1. Ouvrez le fichier : Scénarios_Solver, feuille : Table a 2 variables
2. Sélectionnez le tableau (B4 a J13), dans « Analyse scénarios », puis « Table de données »
3. Cliquez dans la cellule B2 pour « Entrée de ligne » et B1 « Entrée de colonne »

===

| SELECTIONNEZ CEL (B4 A J13) ONGLET - DONNEE YSE SCENARIOS - TABL JONNEE
1 |% Commission 8%:
2 |Montant des ventes mensuelles 40 000 §

Cellule d'entrée en ligne : $BS2

Cellule d’entrée en colonne: | 5BS1

4. Appuyez sur OK et observez le résultat
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9 SOLVEUR

A I'aide des outils d’analyse de scénarios, vous pouvez tester les différents jeux de valeurs dans une ou
plusieurs formules pour Explorer les divers résultats.

Par exemple, vous pouvez effectuer des analyses de scénarios pour créer deux budgets que chacune
suppose un certain niveau de chiffre d’affaires. Vous pouvez également spécifier un résultat que vous

souhaitez une formule pour produire et puis déterminer que des ensembles de valeurs produira ce
résultat. Excel fournit plusieurs outils pour vous aider a effectuer le type d’analyse adaptée a vos besoins.

9.1 Installer le solveur
Atteindre Fichier » Options

Cliquez sur Compléments puis, dans la zone Gérer, sélectionnez Compléments Excel. Cliques sur
Atteindre

Macro cofmplémentaire J &Iﬂ 1

i

G Affichez et gérez les compléments Microsoft Offce. |
Maefos complémentaires disponibles :

Compiéments =
- - ¥ :I Analysis ToolPak - QK
e et e - /| | L] Analysis ToolPak - vBA
Soer Addin . Offce FAOMCeLA\LbGSOVERSOVERXLAM ~ Complément Exce [C] Euro Currency Tools Annuler
| Solver Add-4n
501t Offce\OffceL\LIbran/Analysis\ANALYS32 0L
£ Office\ Officel ATPVI Parcourir. .
Automatisation... II

2. Files D@5\ Microsoft Office\Office14\OFFRHD.D)

Inspecteur de document
Kt & extension XML
G Files\microsoft shared\Smart TagNTNSME DL Action

sponible Solver Add4n
notticplibrantSOLVERSOLVER LA

Tool for optimization and equation solving

Gérer: [ Conpléments e [3]

oK Annuler

Choisir Solver Add-in

Cliquez sur OK.

9.2 Quand utiliser le solveur

Nous utilisons les Solveur lorsqu’on veut analyser plusieurs variantes, contrairement a la valeur cible qui
ne peut modifier qu’une seule valeur.

EXEMPLE :
Vous désirez que votre profit mensuel augmente a 1 000 S au lieu de 490 S. Il faut choisir les cellules qui

pourraient étre modifiées. Vous ne voulez pas augmenter le prix unitaire et ne pouvez non plus modifier
les colits fixes et le co(it unitaire va augmenter sous peu a 14 S.
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Dong, il faut rechercher combien d’unités on doit vendre pour obtenir un profit de 1 000 S.

1. Tapezle tableau ci-dessous dans une feuille Excel

A B
1  Prix unitaire 27,75 $
2 Co0t!'unité 10,30 $
3 Unités vendues 200
4  Colts fixes 3000,00 S
5 Profits

2. Calculer le profit mensuel dans la cellule B5
(Prix unitaire * Unités vendues) — (CoQt I'unité * Unités vendues) - Colts fixes
Voici la formule : =(B1*B3)-(B2*B3)-B4, réponse : 490 $ = Ulilitaire d'ana

’?4 Solveur

3. Activer la cellule B5, représentant la valeur : 490 $

4. Cliquez sur Solveur dans Données

Obiectif & définir : B85

A

() Max ) Min @) Valeur : 1000|

Cellules variables :

$B52;5853

Contraintes :

| [ ews

Modifier

Supprimer

Rétablir tout

- Charger fenregistrer

Rendre les variables sans contrainte non négatives

Sélect. une résolution : GRG non linéaire E| Opticns

TN

Méthode de résolution

Sélectionnez le moteur GRG non lindaire pour des problémes non linéaires simples de solveur.
Sélectionnez le moteur Simplex PL pour les problémes linéaires, et le moteur Evolutionnaire pour les
problémes complexes,

[ Résoudre i [ Fermer
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10.

11.

12.

13.

14.

Objectif : Valeur 1 000

Cellules variables : choisir B2 et B3, puisque que vous devez augmenter le colt unitaire et les
guantités a vendre.

1°" Contrainte : cliquez dans ajouter pour déterminer les valeurs a modifier.

Modifier une contrainte ‘g

Reférence de cellule : Contrainte ;

a5 - [z]]=

Cliquez dans B2, le co(it unitaire va augment a 14 S, donc la référence est B2, choisir le signe = et
lavaleur est 14 S.

Cliquez sur ajouter

2° Contrainte : évidemment il faut augmenter les quantités a vendre, B3 - >= 200

Sl vous commettez une erreur, cliquez sur modifier ou ajouter une contrainte au besoin
Cliquez sur RESOUDRE

Observez votre résultat

o SO e

Le Solveur ne peut pas trouver de solution réalisable.
| Rapports
Faisabilité
() Conserver la solution du solveur Limites de faizabilité

() Rétablir les valeurs d'origine

[ Retourner dans la bofte de dialogue Paramétres [ Rapports de plan

Annuler Enregistrer le scénario...

Le Solveur ne peut pas trouver de solution réalisable.

Le Solveur ne peut pas trouver de solution intermédiaire dans
laguelle toutes les contraintes sont satisfaites.

Si Excel ne parvient pas a trouver une solution, un message apparaitra ci-dessous
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10 MISE EN FORME CONDITIONNELLE

FICHIER : MEFC

10.1  Ligne paire et impaire de couleur différentes

1. FEUILLE « VENTE AUTO »
2. Sélectionnez le tableau
3. Dansl'onglet Accueil » Cliquez dans » « Mise en forme conditionnelle » » Gérer les regles
4. Nouvelle Régle
5. Utiliser une formule
FORD, BRONCO 2019 Barbeau, France 2021 dim, 17 oct. 2021 12275 S
FORD, ESCAPE 2020 Dupuis, Ginette 2021 mer, 20 oct 2021 19900 S
HYUNDAI, SONATA 2019 Chagrin, Denise 2021 lun, 1 nov. 2021 15625 S
Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle
Afficher les régles de mise en forme pour: | sélection actuelle e
‘ @uouvel\e régle... @Mcdifier la régle... > Supprimer la régle [Egupliquer la régle -~
Régle (appliquée dans I'ordre indiqué) Format S'applique a
Formule : =EST.IMPAIR(LIGME() AaBbCcYyZz =$A$1:5F5560 ) o
‘ Formule : =EST.PAIR(LIGNE() AaBbCcYyZz =$AS1:$FE569 1 '
6. Tapezlaformule: =EST.|MPA|R(L|GNE())
7. Choisissez votre format (Remplissage et Police)
8. Augmentez la liste au besoin (Sapplique a)

10.2  Date (Exemple dimanche ou samedi de couleurs différentes)

Sélectionnez la colonne C

i A

FEUILLE « COULEUR DIFFERENTE SAM OU DIM»

La valeur 1 pour Dimanche et 7 pour Samedi

Gérer les régles » Nouvelle regle » Utiliser une formule

Dimanche =1 Lundi=2 | Mardi=3

Mercredi =4

Jeudi=5

Vendredi =6

Samedi=7

5. Voici les formules si on désire voir dimanche ou samedi avec de la couleur
=JOURSE M(C1)=1 » Choisissez votre couleur de remplissage
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=JOURSE M(C1)=7 » Choisissez votre couleur de remplissage

B/ KIA, SOUL 2021 mar, 31 aolt. 2021
A KIA, SPORTAGE 2021 dim, 12 sept. 2021
b HYUNDAI, SONATA 2021 sam, 9 oct. 2021
b KIA, SOUL 2021 mer, 13 oct. 2021
7 |FORD, BRONCO 2021 dim, 17 oct. 2021

B| Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle

2| afficher les régles de mise en forme pour :

p @Nouvelle régle... T‘/Modmer la régle... > Supprimer la régle [@Quphquer la régle W

I Régle (appliquée dans l'ordre indiqué) Format S'applique a

p Formule : =JOURSEM(C1)=7 AaBbCcYyZz =$C$1:$C$569 e
B I Formule : =JOURSEM(C1)=1 AaBbCcYyZz =$C$1:5C$560 b

10.3  OBJECTIF : Les samedis et dimanches de la méme couleur
1. FEUILLE « COULEUR IDENTIQUE SAM ET DIM»
2. Sélectionnez la colonne C

3.  Gérer les regles, Nouvelle régle, Utiliser une formule

4. Formule: =OU(JOURSEM(C1)=1;JOURSEM(C1)=7)

10.4  Appliquer une couleur pour une ligne ENTIERE au lieu d’une seule cellule
1. FEUILLE « MEFC LIGNE »

2. Sélectionnez le tableau (Pas avec CTRL + A), avec les touches
CTRL + MAJ + FLECHE DROITE ET GAUCHE

3. Utiliser une formule : =SF1="Juillet"

4 |Archambautt Celine Juillet = appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les dernizres valeurs
= appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne
5 Henderson Victor Aolt = Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou en double
& |Doyon France Mai > Utiliser une formule pour déterminer pour guelles cellules e format sera appliqué
7 Lajoie Frangoise Aot Modifier la description de la régle :
8 Enrico Véronique Mai i isa.ap forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :
- _ =$C1="Juillet" Iy
9 Dumas Camillia Juillet \
10 |Zech Christine Septembre
11 Karif Sylvia Juin Apersu [ AaBbCcYyZz |l Format...
|
12 | Tremblay Cosette Juillet |
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10.5 AUTRE EXEMPLE DE FORMULE
Vous désirez créer une mise en forme conditionnelle si la cellule contient un mot en particulier.
Dans notre cas : contenant le mot : FORD OU HONDA OU HYUNDAI OU KIA

1. FEUILLE « STXT-GAUCHE »

2. Voir formule ci-dessous, je vous laisse faire I'exercice « Les formules sont également

déposées dans la feuille ». Nous pouvons prendre la formule STXT ou GAUCHE

Eﬂouvelle régle... E:}Modifier la régle... > Supprimer la régle IEQupliquer la régle “
Régle (appliquee dans I'ordre indique) Format S'apphque 3
Formule : =GAUCHE([$A1:3)="HYU" AaBbCeYyZz I=SAS1:$FSSEB * I
Formule : =GAUCHE($A1:3)="FOR" AaBbCcYyZz =5AS1:5FS560 *
Formule : =STXT(SA1;1;3)="KIA" AaBbCcYyZz =$AS1:5F5569 s
Formule : =STXT($A1;1:3)="HON" AaBbCcYyZz =5AS1:5F5569 *

11 TABLEAU CROISE DYNAMIQUE

VOICI LES NOTIONS QUE NOUS VERRONS AUJOURD’HUI

1. Lesregroupements de texte avec Graphique
2. Champs calculés plus complexes avec des formules » S|

3. Eléments calculés

11.1  Grouper

Le bouton "Grouper la sélection" crée un ensemble a partir des éléments que vous sélectionnez dans le
rapport.

»~ Le bouton "Grouper les champs" permet de synthétiser des éléments de [cower |
Automatique

type numérique ou Date ou Texte dans le rapport. Sélectionnez par | ... wsow
exemple une date dans le TCD puis cliquez sur le bouton "Grouper les | Wan: |

Bar

champs": Choisissez le type de regroupement (par mois). e =
« Vous pouvez sélectionner plusieurs options de groupe en méme temps. E“

Cliquez sur le bouton "Dissocier" pour supprimer les groupes. e
»~ Les éléments numériques peuvent étre regroupés de la méme maniere. - g

Nombre de jours ;|1

Exemple pour regrouper des valeurs par dizaine
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NOUS ALLONS TRAVAILLER AVEC LE REGROUPEMENT TEXTE

11.2  Regroupement de texte

NOUS DESIRONS AVOIR LA SOMME DES VENTES PAR MARQUE DE VEHICULE;
REGROUPER LES FORD ENSEMBLE, KIA, HYUNDAI ET HONDA

1. Ouvrezleclasseur: TCD 1, Feuille : Vente auto

2. Insérez un tableau croisé dynamique pour glisser « MARQUE DE VEHICULES » dans Ligne et
« PRIX DE VENTE » dans Valeur

Faites glisser les champs dans les zones voulues ci-dessous:

T Filtres Il Colonnes

Lignes % Valeurs

MARQUE DU VEHICULEZ ¥ Somme de PRIX DE VENTE

3. Insérez le Formet Monétaire dans Valeur
4. Insérez un graphique « Secteur 3D »

5. Voici le résultat ci-dessous

-~ Somme de PRIX DE VENTE Somme de PRIX DE VENTE
| 422375,00 $ |

FORD, BRONCO

Total
FORD, ESCAPE 344 150,00 $
FORD, EXPLORER 1113 625,00 §
FORD, FOCUS 453 100,00 S MARQUE DU VEHICULEZ

MARQUE DU VEHICULE
= Ford FORD, BRONCO

HONDA, ACCORD
HONDA, CIVIC
HYUNDAI, ELANTRA
HYUNDAI, SONATA

311 000,00 §

= Ford FORD, ESCAPE

= Ford FORD, EXPLORER

N Ford FORD, FOCUS
KIA, SORENTO 930 450,00 $
= Honda HONDA, ACCORD
KIA, SOUL 939 450,00 S
= Honda HONDA, CIVIC
KIA, SPORTAGE 648 050,00 S
- = Hyundai HYUNDAI, ELANTRA
Total général 8873900,00

6. Pour regrouper les « Ford » ensemble, sélectionnez les 4 marques de véhicules
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7. Cliquez sur « Grouper la sélection »

@ Champ actif : vz - E Insérer un s
Options du tableay ~ MARQUE DU VEHICULE N | o 55 Insérer une
croisé dynamique ¥ [ paramétres de champs - v 7]
Champ actif Filtre
™ ol ﬁc £ORD, BRONCO —> Grouper la sélection
EH Dissocier
A B C D -
1 &=
2 Groupe
3 | Eti de lignes - Somme de PRIX DE VENTE Somme de PRIX DE VENTE
4 |FORD, BRONCO 422375,00 S
5 |FORD, ESCAPE 344 150,00 $ Total
6 |FORD, EXPLORER 1113 625,00
7 |FORD, FOCUS 453 100,00 S

8. Renommez Groupe 1 pour « Ford »

Etiquettes de lignes E Somme de PRIX DE VENTE
= Ford | 2333 250,00 $
FORD, BRONCO 422 375,00 S
FORD, ESCAPE 344 150,00 S
FORD, EXPLORER 1113625,00 S
FORD, FOCUS 453 100,00 S
+Honda 2 990 750,00 5
# Hyundai 1031950,00 5
+HKIA 2517 950,00 S
Total général 8 873 900,00 S

9. Répétez pour les autres marques de véhicules.

10. Cliquez sur le bouton Masquer ou Afficher pour visualiser ou réduire tous les détails : du
groupe « Champ actif »

+

Pour afficher plus de détails

Pour masquer les détails

Etiquettes de lignes lz‘ Somme de PRIX DE VENTE Somme de PRIX DE VENTE

= Ford | 2333250,00 $

% Honda 2990 750,00 $ Total
# Hyundai 1031 950,00 $

HKIA 2517950,00 $

Total général 8873 900,00 $

MARQUE DU VEHICULE2 ~
MARQUE DU VEHICULE +

= Ford
= Honda
= Hyundai

KIA

(7
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12 CHAMP CALCULE

LE BOUTON "CALCULS" GERE: « LES CHAMPS CALCULES » ET « LES ELEMENTS
CALCULES ».

= L'ordre de résolution (sert a définir I'ordre de calcul lorsque vous utilisez plusieurs éléments calculés
dansle TCD.).

= Laliste des formules (énumeére et détaille tous les champs et éléments calculés, dans une nouvelle
feuille de calcul).

=~ Le bouton "Outils OLAP" permet de manipuler un tableau croisé dynamique connecté a une source
de données OLAP (cube).

Si les formules prédéfinies ne sont pas suffisantes pour synthétiser les champs de valeurs, vous avez la
possibilité de créer des fonctions personnelles adaptées a votre projet. Ces formules sont appelées
champs calculés et éléments calculés.

Les champs calculés sont basés sur les données des autres champs. Pour créer la formule, Sélectionnez
I'onglet "Analyse du Tableau crois dynamique" dans le ruban. Cliquez sur le bouton "Champs, éléments
et jeux" dans le groupe "Calculs". Choisissez |I'option "Champ calculé". Attribuez un nom a votre formule,
dans la zone "Nom". C'est également dans ce menu déroulant que vous sélectionnez un champ calculé
existant afin de le modifier ou de le supprimer.

=) sz - 0. il 6 j - =]
lﬂ_h‘ Champs, éléments et jeux ~ “g_;\‘ Champs, éléments et jeux ] o=
Champ calculé...

Elément calculé...

Ordre de résolution...

Calculs [ Liste des formules

Créez la fonction personnelle dans la zone "Formule". Vous pouvez faire référence aux autres champs du
rapport en les sélectionnant dans la liste, puis en cliquant sur le bouton "Insérer un champ". Exemple 5%
au salaire

12.1  Commencgons par un petit calcul simple

BONUS DE 5% AU EMPLOYES

1. Ouvrezleclasseur:TCD 1,

Feuille : Champ calculé Lignes * Valewrs
simple
P MNom A Somme de Bonus A
2. Déposezles champs Prénem -

« Nom », « Prénom » et
« Salaire semaine » dans
« Lignes »

Salaire semaine -

3. Cliquez dans « Champ calculé » du groupe « Calculs »

4. Tapez « Bonus » dans NOM
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5. Dans « Formule », enlevez le zéro et insérez le champ « Salaire semaine », puis * pour

multiplier par 5%

Insertion d'un champ calculé

Nom : Bonus|
Formule : | ='Salaire semaine™5%
Champs :

Prénom
Wacances(Mois)
Date embauche
Nombred'heures
Taux Heure
Salaire semaine
Bonus

Nom

Insérer un champ

:

QK

7

Supprimer

Fermer

X

6. Cliguez sur le bouton "Ajouter" pour que le champ calculé soit intégré a la liste des champs.

Cliquez sur le bouton OK pour valider

Nom - |Prénom | - | Salaire semaine| - Somme de Bonus_
=l Archambault = Céline 34,00 $
E Claude = Jean 36,75 5
= Doyon = France 36,00 S
H Dumas = Camillia 35,00 $

12.2  Champ calculé avec FORMULE SI « Simple »

précédente

précédente

& Aucun bonus ne sera accordé aux ventes inférieures a 500 000 S. Valeur si FAUX : 0

1. Ouvrezleclasseur: TCD 1, Feuille : Vente auto

o Bonus de 5000 $ aux vendeurs donc les ventes sont supérieures 3 1 000000 S pour "année

o Bonus de 2500$ aux vendeurs donc les ventes sont supérieures 3 500 000 $ pour I'année

2. Insérez les champs : Vendeurs dans Ligne, Prix de Vente dans Valeur et ANNEE DE VENTE

dans « RAPPORT », puis sélectionnez I'année 2021

Filtres Colonnes
ANMEE DE VENTE A > valeurs
Lignes 2 Valeurs
VENDEUR A Somme de PRIX DE VENTE ¥
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3.  Voirlaformule et le résultat ci-dessous :

Insertion d'un champ calculé X

?
o o]

Formule : | PRIX DE VEMTE' > 1000000, 5000,51('PRIX DE VENTE' = 500000;2500;0}}|

Nom : |Bonus Vendeur

Supprimer

Champs :
MARQUE DU VEHICULE

ANNEE DU VEHICULE

VENDEUR

ANMEE DE VENTE

DATE DE VENTE

PRIX DE VENTE

Bonus Vendeur

MARQUE DU VEHICULEZ v

Insérer un champ

OK Fermer

ANNEE DE VENTE 2021

Etiquettes de lignes |Z| Somme de PRIX DE VENTE Somme de Bonus Vendeur
Barbeau, France 132217500 § 5000,00 S
Bédard, Jérome 402 000,00 S -5
Chagrin, Denise 945 675,00 S 2 500,00 S
Desbiens, Michel 135367500 S 5000,00 S
Dupuis, Ginette 801 600,00 S 2 500,00 S
Dupuis, Léo 765 575,00 $ 2500,00 $
Larose, Frangois 450 900,00 S - 5
Martin, Luigi 355425,00 S - 5
Savoie, Pierre 293 450,00 S -5
Smith, Bernard 1930075,00 $ 5000,00 $
Total général 8 620 550,00 $ 5 000,00 S

12.3

Champ calculé avec FORMULE SI « un peu plus complexe »

DONNEZ UN BONUS A MES MEILLEURS VENDEURS SUR LES VENTES 2021:

FORMULE: (CHAMP CALCULE)

SI("PRIX DE VENTE'> 1 500 000; 10 000; SI("PRIX DE VENTE'> 1 000 000; 5 000;
SI("PRIX DE VENTE'> 800 000; 2 500; SI('PRIX DE VENTE'> 400 000; 1 000;
MOINS DE 400 000 $ - VALEUR SI FAUX: 0))))) « FERMEZ 4 PARENTHESES »
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13 ELEMENT CALCULE

Contrairement aux champs calculés, les éléments calculés ne sont pas basés sur les données des autres
champs, mais sur le contenu méme d'un champ.

VOICI UN EXEMPLE : VOUS DESIREZ UNE AUGMENTATION DES VENTES DE 25%

POUR L’ANNEE EN COURS

1. Ouvrez le fichier « TCD 2 », feuille « VENTE AUTO Prévision »

2. Créez un tableau croisé dynamique comme suit :

3. Insérez « MARQUE DU VEHICULE » dans champ de ligne, « ANNEE DE VENTE » dans le
champ de colonne et « PRIX DE VENTE » dans Valeur

Filtres

Lignes

MARQUE DU VEHICULE

-

Colonnes

AMNMEE DE VEMTE A

% Valeurs

Somme de PRIX DE VENTE ¥

[’ﬁ‘ Champs, éléments et jeux ~ ]

Champ calculé...

Elément calculé..

Ordre de résolution...

/¢ Liste des formules

)

4. Choisissez « Elément calculé » situé dans « Champs, éléments et jeux »

5. Tapez « Prévision 2022 » dans « Nom »

6. Dans « Formule », conservez le signe =, double-cliquez dans I'année (Exemple : 2021)
et multipliez par la valeur souhaitée. (Exemple : 25% de plus que I'année précédente) donc

«1,25»

7. Cliquez sur OK ou « Ajouter ». Voici le résultat

PREVISION 2022 ='2021' *1,25

Formule : | ='2021"1,25

Nom : Prévision 2022|

Insérer un élément calculé dans « ANNEE DE VENTE =

7

\,

Supprimer

X

CALCULEZ LA DIFFERENCE ENTRE MAINTENANT ET L'OBJECTIF A ATTEINDRE.

1. Créez une nouvelle formule dans « Elément calculé »

2. Tapez « Balance a atteindre » dans « Nom »

3. Dans « Formule », conservez I'égal, faites la soustraction les Prévisions 2022 et I'année 2022
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4. Cliquez sur OK ou « Ajouter ».

FORMULE = Prévision 2022 - '2022'

Insérer un élément calculé dans « ANNEE DE VENTE » ? X
| Mom: | Balance a atteindrel v
Formule : |=‘PI’E’V\'S\'DH 2022'-'2022" | Supprimer
Champs : Eléments :
MARQUE DU VEHICULE - 2021 -
ANNEE DU VEHICULE 2022
VENDEUR Balance & atteindre
ANNEE DE VENTE Prévision 2022
DATE DE VENTE
PRIX DE VENTE
v v
Insérer un champ Insérer un élément

5. Voici le résultat

'Somme de PRIX DE VENTE Etiquettes de colonnes - |

delignes - 2021 2022 Balance 3 atteindre [Prévision 2022 |Total général
FORD, BRONCO 40787500 S 14500,00 $ 49534375 $ 50984375 5§ 142756250 $
FORD, ESCAPE 31085000 5 33300,00 $ 355262,50 § 38856250 $ 108797500 $
FORD, EXPLORER 1113 625,00 $ 139203125 $ 1392031,25 $ 389768750 $
FORD, FOCUS 43902500 $ 1407500 $ 534706,25 $ 54878125 S 153658750 $
HONDA, ACCORD 1248000,00 $  63000,00 $ 149700000 $ 1560000,00 S  4368000,00 $
HONDA, CIVIC 164387500 $ 3587500 $ 201896875 $ 205484375 S 575356250 $
HYUNDAI, ELANTRA 72567500 S 23850,00 $ 883243,75 § 90709375 $  2539862,50 §
HYUNDAI, SONATA 25557500 $ 26 850,00 $ 29261875 $ 31946875 $ 89451250 $
KIA, SORENTO 90532500 $ 2512500 $ 1106531,25 $ 113165625 5 3168637,50 $
KIA, SOUL 92267500 S 1677500 $ 1136568,75 § 115334375 § 322936250 $
KIA, SPORTAGE 648 050,00 $ 810 062,50 $ 81006250 § 226817500 $
Total général 8620550,00 $ 253350,00 $ 10522337,50 $ 10775687,50 $ 3017192500 $

13.1 Autre formule utilisée dans un élément calculé

Voici comment utiliser une formule si votre objectif est d’aller chercher une MOYENNE

= MOYENNE( 2019 2020" 20217

14 FORMULES AVANCEES

VOICI QUELQUES FORMULES QUE NOUS ALLONS EXPLORER ENSEMBLE.
LES FORMULES SONT DANS LE FICHIER : FONCTIONS AVANCEES

14.1  SOMME.SI ENS.
SOMME.SI.ENS EST UNE FONCTION MATHS ET TRIGONOMETRIE

Feuille : SOMME.SI.ENS.

La somme d'argument qui répond a
plusieurs criteres. Voir I'exemple ci-
dessous

NOMBRE D'ANOMALIE VALIDE

JUIN $ABABF2,$CSC;G$1)

JUILLET 62 13 1 76
AOUT 21

0 22 43
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»~ Somme des produits (VALIDE OU REFUSE OU NON-ANALYSE)

pour les mois (JUIN OU JUILLET OU AOUT)

SOMME.SLENS
Plage_somme
Plage_critéres1
Critéres1
Plage_critéres2

Critéres2

Se:sH
SASA
SF2
SC5C
551

+

+

4 = U

+

4| = "VALDE'
= 162

= ["NOMBRE10;12:81;7:15:9%11;10:7>...
= {"MOIST N JUINT JUTNT JUINT "

= {"VALIDE";"WALIDE";"VALIDE","VALID...

14.2  SOMMEPRODUIT

SOMMEPRODUIT EST UNE FONCTION MATHS ET TRIGONOMETRIE

Feuille : SOMMEPRODUIT

Cette formule multiplie les cellules de la colonne Bet F, Cet G, DETH,

puis donne la SOMME de toutes les colonnes

-~ Matrice 1: Sélectionnez les cellules B2 3 D17
-~ Matrice 2 : Sélectionnez les cellules F2 a F17
"

Appuyez sur OK

SOMMEPROD

Matrice3

Matricel | B2:D17]

Matrice2 | FZ:H1T

1% [ |1

{2,33.2,33.3,55:0,99.0,99.1,17:1,17.1,...

{250.456.750;345.320.678,750.955.95...

matrice

34658, 71

» =SOMMEPROD(B2:D17;F2:H17) REPONSE : 34 658,71 $

A B C D E F G H
VENTE VENTE VENTE
1 Code Prix MAI Prix JUIN Prix juillet Description POUR MAI POUR JUIN JUILLET
7 1006 0,99 § 0,99 § 1,29 §  Laitue 654 255 780
8 1007 1,29 § 1,29 § 1,40 $  Brocoli 458 350 658
9 1008 140 S 1,40 $ 0,27 $ Champignons 780 755 478
no 1009 0,27 § 0,27 § 0,18 S Poire 658 663 255
m 1010 0,18 § 0,18 § 0,20 § Péche 478 483 350
n2 1011 0,20 S 0,20 $ 1,25 $  Kiwis 1250 1255 859
3 1012 125 S 1,25 S 1,69 $ Concombre 678 683 255
n4 1013 1,69 S 1,69 § 0,20 S Ananas 315 955 350
5 1014 0,20 § 0,20 $ 1,25 $  Pomme 950 659 755
e 1015 0,17 § 0,17 $ 1,69 $ Tomate 654 463 663
n7z 1016 0,16 S 0,16 0,20 $ Orange 854 785 483
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14.3  MATRICIELLE SIMPLE

OBJECTIF: MULTIPLICATION ENTRE COLONNE A ET C

Feuille : MATRICIELLE SIMPLE

1. Sélectionnez les cellules E1 a E3

A B C D E
1 1 4
2 6 5
3 3 6
2. Tapez=
3. Sélectionnez les cellules Al a A3
4. Tapez * (Signe multiplié)
5. Sélectionnez C1aC3
6. Appuyez sur CTRL + MAJ + ENTRER
7. Modifiez une cellule dans la colonne A ou C, observez le résultat :
A B C E
1 1 4 4
2 6 5 30
3 3 6 18
14.4  REPT

LA FORMULE REPT EST UNE FONCTION « TEXTE »

Cette formule répéte un texte un certain nombre de fois. Utilisez la fonction REPT pour remplir une
cellule le nombre de fois sa valeur de texte.

Feuille : REPT

A

Participants
Corinne Paris
Pierrette Paquin
André Dupuis
Martine Gendron
Pascal Dubois
Louise Loiselle
Stéphane Robert

B

70
69
25
52
89
10

C

Moyenne Evaluation
100

ESSAYONS DE COMPRENDRE CETTE FORMULE
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O NV AW

9.

10.
11.

12.

Nous avons des participants qui ont des moyennes sur un certain résultat situé dans la

colonne B

Dans les cellules de la colonne C, nous voulons avoir le nombre de fois que je peux répéter
du texte avec une formule.

Observez « Corinne Paris », son résultat est 100

La formule est de prendre la cellule B2 / 10 Webdings
Le probleme est de définir la cellule « TEXTE »

. G I S
Observez vos réponses dans la colonne C
La valeur est « g » dans Webdings
Comment faire pour le découvrir :
Allez dans Webdings, choisissez un symbole qui Jx

vous plaft

=REPT("g";B4/10)

-

Police

Insérez votre symbole et remplacez la police « Webdings » par « Arial »

Vous aurez a ce moment la valeur texte a insérer dans la formule.

Cliquez dans C2 pour insérer la formule

Tapez = REPT

=REPT("g";B4/10)

MAINTENANT, VOYONS LA MISE EN FORME CONDITIONNELLE

13.
14.

15.
16.

Sélectionnez les données de la colonne C

Vous désirez avoir les cellules d’une couleur différente si le résultat est supérieur

ou égal a 60

Créez une nouvelle régle (Mise en forme conditionnelle)

Valeur de la cellule doit étre supérieure a « ggggg »
Un « G » représente la valeur « 10 »

Afficher les régles de mise en forme pour:

ﬁﬂouval\e régle... Ffmodlfler la régle... < Supprimer |a régle

’Egupllquer la régle

Régle (appliquée dans I'ordre indiqué)

Format

S'applique &

Interrampre si Vrai

Annuler

Valeur de la cellule > “ggggg” AaBbCcYyZz =8CS45C813 +
Appliquer une mise en forme it aux cellules
Valeur de la cellule |+ |  supérieure a w| | ="gggog b
Apercu : AaBbCcYyZz Format...
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14.5 FREQUENCE

La fonction « FREQUENCE » compte un nombre de valeurs dans une plage. La formule FREQUENCE peut
étre tapée sous forme de formule matricielle.

Cette fonction évite de construire plusieurs formules, elle pourrait aussi remplacer un tableau croisé
dynamique avec regroupement de nombre qui ne serait pas nécessairement constant,

Ex. « <=25 » —« > 25 et <=60 » — > »60 et <=70 » - « >70 »

VOICI UN EXEMPLE : COMBIEN DE VALEURS AVONS-NOUS :
« <=8 » - « ENTRE S8 ET 12 » - « >12 »

. ’ A B C D E F
FeUI”e = Frequence 1 DONNEES FREQUENSE FORMULE EXPLICATION
1. Sélectionnez les cellules de E1 3 E3 ‘ ° 8 Note <=8

3 15 12 Notes =8 et <=12
2. Tapez =FREQUENCE ( 4 9 Notes >12
3. Sélectionnez les cellules Al a A1l ° 10
) 6 2 REPONSE
4, Tapez; ; 17 ,
5. Sélectionnez les cellules C1 a C3 8 8
\ 5
6. Fermer la parenthése 2 12 X
10 16
7. Appuyez sur CTRL + MAJ + ENTRER - 11

14.6 SIERREUR

Vous pouvez utiliser la fonction SIERREUR pour gérer les erreurs dans une formule. SIERREUR renvoie une
valeur que I'on désire avoir dans une cellule au lieu de #N/A, #VALEUR!, #REF!, #DIV/0!, #NOMBRE!,
#NOM?, ou #NUL!.

Feuille : SIERREUR

NOUS DESIRONS EFFECTUER UN CALCUL SIMPLE : SALAIRE DE LA SEMAINE

Cliquez dans la cellule « D2 »

. * A B C D E F
La forml‘”e eSt . Bz C2 Nombre Taux Salaire SIERREUR
, , 1 No Empl. d'heures Horaire Semaine EX. =SIERREUR(B2*C2;"™)
L'employé « 1042 » est en
P P 2 1093 36 38,50 $ 1386,00 $ |=SIERREUR(B2*C2;"")
congé, observez le résultat
3 1083 35 37,00 1295,00 1295,00
« VALEUR! » 5, 20 3 2
. 4 1042 CONGE 2950 $ #VALEUR!
4, Modifiez la formule comme )
A 5 Arguments de la fonction ? X
ceci : TAPEZ = SeRREUR
6
5. Puis commencez a taper | Valour | EE f oo
Valeur si_erreur | ™ 4| =
SIERREUR(

3 = 1386
Renvoie « valeur_si_erreur = si I'expression est une erreur et la valeur de 'expression dans le cas contaire

Valeur représente nimporte quelle valeur, expression ou référence.
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Ouvrez « Argument de la fonction » A B C D
Entrez B2 * C2 Dans « VALEUR » Nombre Taux Salaire
1 No Empl. d'heures Horaire Semaine
Valeur_si_erreur, tapez
« 2 guillemets » 2 1093 36 38,50 § 1386,00 $
9. Cliguez sur « OK » 3 1083 35 37,00 $ 129500 $
10. Recopiez la formule et observez le 4 1042 CONGE 2050 §
résultat
5 1106 35 46,00 § 1610,00 $
- H 1 6 1071 40 33,00 § 1320,00 $
SIERREUR(B2*C2;") . \
7 1006 MALADIE 18,00 §

14.7 RechercheX

La fonction RechercheX recherche une valeur située dans un tableau qui n'est pas
nécessaire située dans la premiere colonne, puis renvoie I'élément ou les éléments
correspondant a la premiere valeur trouvée. L'avantage de cette fonction est que I'on n'a
pas besoin de donner un nom a notre base de données, aussi, pas besoin de mentionner
le nombre de la colonne.

Si aucune correspondance n'est trouvée, RechercheX peut renvoyer une valeur exemple :
« Aucune réponse disponible » ou « ?22?? »

ARGUMENT DESCRIPTION
[valeur_cherchée] La valeur a rechercher
Obligatoire*
[tableau_recherche] Le tableau ou la plage a rechercher
Obligatoire
[tableau_renvoyé] Le tableau ou la plage a retourner
Obligatoire
[si_non_trouvé] Lorsqu'une correspondance valide n'est pas trouvée,
Facultatif renvoyez le texte [si_non_trouvé] que vous fournissez.
[mode_correspondance] Spécifiez le type de correspondance :
Facultatif 0 Correspondance exacte. Si aucun n'est trouvé, va
retourner #N/A.

-1 Correspondance exacte. Si non trouvé, retournez
I'élément suivant plus petit.

1 Correspondance exacte. Si non trouvé, retournez le
prochain article plus grand.
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Feuille : RechercheX-ligne 14

NOUS ALLONS EFFECTUER UNE RECHERCHEX

LA

trouver

Activez la ligne B14
Tapez = RechercheX(

Cliguez dans « Arguments de la fonction » au besoin

Valeur_cherchée est la valeur « Identification Carte maladie » « A14 »

Dans « Tableau-recherche », il faut sélectionner la colonne « G » qui représente la valeur a

6. Tableau_renvoyé est I'information que I’on désire obtenir, sélectionnez les colonnes

«BaF»

Si-non-trouvé est une valeur que vous désirez voir dans la cellule au lieu de « N/A »

Mode_correspondance ; 0

Sélectionnez la premiere ligne et recopiez

RECHERCHEX

Valeur_cherchée A‘IA.|

Si_non_trouvé |"7777"

Mode_correspondance | 0

Arguments de la fonction

1

Tableau_recherche |BD_RechercheX!G:G 1
Tableau_renvoyé |BD_RechercheX!B:F *
1

*

Valeur_cherchée représente la valeur recherchée.

"CHAJ-1966-56"

I"Identification

Carte maladie";"LEBJ-1995-56";"BOLJ-1987-36";"BF

fd

"2777"

0

{"M"."Charland"." Janathan".24146.57}

Recherche une correspondance dans une plage ou un tableau et renvoie I'élément correspondant dans un deuxiéme tableau ou plage. Par
défaut, une correspondance exacte est utilisee.

Résultat = M
Aide sur cette fonction [T] Annuler
12 RECHERCHEX - FORMULE TRES INTERESSANTE

Sexe Naissance - )
13| No Dossier Patient -2 Nom du Patient - 3 Prénom - 4 5 Age -6
14| CHAJ-1966-56 |M Charland Jonathan 1966-02-08 57
15| LEMJ-1938-56 (M Lemire Frédérick 1938-08-19 85
16| LAUJ-1989-56 |F Laurin Manon 1989-05-04 34
17| FERJ-1976-56 |F Ferland Nicole 1976-01-30 47
18| ENRJ-1953-56 |F Enrico Véronique 1953-09-11 69
19| BACJ-1994-56 (2727
20| ENRJ-1953-56 |F Enrico Véronigque 1953-09-11 69
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14.8 EQUIV

Voir le tableau ci-dessous pour les définitions « EQUIV »

RECHERCHE LA VALEUR SITUEE
DANS UNE COLONNE ET RENVOI

FONCTION DESCRIPTION A LA LIGNE
TRIE CROISSANT - EQUIV (1)
EQUIV (1) RECHERCHE LA VALEUR INFERIEURE OU EGALE 250,00 $ 6
TRIE DECROISSANT - EQUIV (-1)
EQUIV (-1) RECHERCHE LA VALEUR SUPERIEURE OU EGALE 250,00 $ 5
EQUIV (0) Ou est "Feves" dans le tableau Féeves 7
EQUIV (0) Commence par "POI" Poi* 6

Feuille : INDEX-EQUIV

1. Formule a construire dans la colonne « | »

2. Toutes les formules et réponses seront dans la colonne « J et K »

14.9 INDEX

Index va rechercher une valeur qui est située dans un tableau, on spécifie que la valeur est située dans la
ligne X et colonne X .

Feuille : INDEX-EQUIV

NOUS RECHERCHONS LA VALEUR SITUEE DANS LA LIGNE 3 ET LA TROISIEME

COLONNE
A B C D E
Prix de vente IMONTANT VENDUE
NUMERO DE TRIE CROISSANT TRIE DECROISSANT
1 PRODUIT PRODUIT POUR EQUIV (1) POUR EQUIV (-1)
2 1008 Aubergines 125,00 $ 675,00 S
3 1007 Champignons 541,00 §
4 1001 Oignons 195,00 $ 385,00 $
5 1009 Epinards 215,00 % 275,00 $
6 1003 Pois 241,005 241,00 S
7 1006 Féves 275,005 215,00 $
8 1005 Poivrons 385,00 $ 195,00 $
9 1002 Brocolis 541,005 159,00 $
10 1004 Carottes 675,005 125,00 $ =INDEX(A1:C10;3;3)
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14.10

LES FONCTIONS INDEX ET EQUIV REGROUPEES ENSEMBLE

Ces fonctions réunis ensemble correspondent a la fonction RechercheV en MIEUX, c.a.d.
« Recherche une valeur qui n'est pas nécessairement située dans la premiere colonne ».

INDEX va renvoyer la valeur située dans C2:C10, qui correspondra a EQUIV « Féves »,
qui se trouve dans les cellules B2:B10, la valeur renvoyée est la premiere valeur
correspondant a « Féves », qui est « C7 » et « 275 »

=INDEX(C2:C10;EQUIV(B13;B2:B10;0))

1

14.11

A B C D
Prix de vente MONTANT VENDUE
NUMERO DE TRIE CROISSANT TRIE DECROISSANT
PRODUIT PRODUIT POUR EQUIV (1) POUR EQUIV (-1)

1008 Aubergines 125,00 5 675,00 $§
1007 Champignons 159,00 S 541,00 $
1001 Oignons 195,00 % 385,00 $
1009 Epinards 215,00 % 275,00 $
1003 Pois 241,005 241,00 §
1006 Féves 275,005 215,00 §
1005 Poivrons 385,005 195,00 $
1002 Brocolis 541,005 159,00 $

1004 Carottes 675,005 125,07

CONVERSION DE TEXTE EN DATE

COMMENT CONVERTIR DES NOMBRES EN FORMAT « DATE ET HEURE »

Feuille

: Conversion Date Heure

1.
2.

Page

Dans la cellule B2, tapez = STXT(A2;tapez 1;4 pour choisir 4 nombres a partir du premier
Fermez la parenthese

Voici I'année, tapez &"-"&, pour obtenir un trait-d’union

Continuez pour aller chercher le mois : STXT(A2;5;2)

Encore un trait d’union &"-"& puis le jour STXT(A2;7;2)

Continuez pour les heures, minutes et secondes : Espace entre la date et I’heure et les 2
points entre heure : minutes : Secondes

| 42


https://support.office.com/f1/topic/a5dcf0dd-996d-40a4-a822-b56b061328bd?context=%7B%22themeid%22%3A%2210%22%2C%22issasfeedbackenabled%22%3A%22true%22%2C%22isassistedhelpenabled%22%3A%221%22%2C%22isdeeplinkingenabled%22%3A%221%22%2C%22appversionbuild%22%3A%2216626%22%2C%22appversionmajor%22%3A%2216%22%2C%22appversionminor%22%3A%220%22%2C%22appversionupdate%22%3A%2220170%22%2C%22audience%22%3A%22Production%22%2C%22channel%22%3A%22CC%22%2C%22osbuildnumber%22%3A%2222621%22%2C%22osmajorver%22%3A%2210%22%2C%22osminorver%22%3A%220%22%2C%22sessionid%22%3A%22005E0826-E421-4B21-B1E2-F8171B84ABF7%22%2C%22usertenantid%22%3A%22da91aca5-4471-4f0f-af1a-3f274e915fe9%22%2C%22omkt%22%3A%22fr-fr%22%7D&ns=EXCEL&version=90
https://support.office.com/f1/topic/e8dffd45-c762-47d6-bf89-533f4a37673a?context=%7B%22themeid%22%3A%2210%22%2C%22issasfeedbackenabled%22%3A%22true%22%2C%22isassistedhelpenabled%22%3A%221%22%2C%22isdeeplinkingenabled%22%3A%221%22%2C%22appversionbuild%22%3A%2216626%22%2C%22appversionmajor%22%3A%2216%22%2C%22appversionminor%22%3A%220%22%2C%22appversionupdate%22%3A%2220170%22%2C%22audience%22%3A%22Production%22%2C%22channel%22%3A%22CC%22%2C%22osbuildnumber%22%3A%2222621%22%2C%22osmajorver%22%3A%2210%22%2C%22osminorver%22%3A%220%22%2C%22sessionid%22%3A%22005E0826-E421-4B21-B1E2-F8171B84ABF7%22%2C%22usertenantid%22%3A%22da91aca5-4471-4f0f-af1a-3f274e915fe9%22%2C%22omkt%22%3A%22fr-fr%22%7D&ns=EXCEL&version=90
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7.  Pour que EXCEL puisse reconnaitre le résultat en « DATE », il faut ajouter la formule

« CNUM »

8. Retournez dans la formule, immédiatement aprés le « = », tapez « CNUM » et ouvrez la

parenthése

9. Allez alatoute fin de la formule et fermez la parenthése

10. AAAA-MM-JJ HH:MM:SS

20220115142534000
REPONSE
2022-01-15 14:25:34
A B
1 Date et heure Réponse: Conversion date
2 20220328083346
3 20230115083054
4 20220216082712
5 20210430052410

11. FORMULE COMPLETE :

=CNUM(STXT(A2;1;4)&"-"&STXT(A2;5;2)&"-"&STXT(A2;7;2)&"
"&STXT(A2;9;2)&":"&STXT(A2;11;2)&":"&STXT(A2;13;2))

14.12 FRACTIONNER.TEXTE

La formule FRACTIONNER.TEXTE est similaire A « CONVERTIR » DANS « Données ». La différence est que
nous travaillons avec une formule, on peut changer d’idée en tout temps pour réparer une erreur.

Le désavantage est le format des cellules, exemple : Date. Nombre monétaire

Il faut copier — coller « Valeur » et s’assurer de convertir en nombre, ou date ou format monétaire au

besoin.

VOICI UN EXEMPLE :

Feuille : Fractionner.Texte

1. Cliquez dans B1

2. Formule: =FRACTIONNER.TEXTE(AZ;"/")
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3. Sélectionnez Al seulement et utilisez la formule comme démontrée ci-dessus

Arguments de |a fonction

FRACTIONMNER.TEXTE
Texte |A1
Col_delimiter | /|
Row_delimiter
Ignore_empty

Match_maode

Fractionne le texte en lignes ou colonnes a l'aide de délimiteurs.

I 1> =
n " " 1

I
n

"NOM/PRENOM/SEXE/DATE DE NAISSANCE/DES

e

{"NOM"."PRENOM" "SEXE"."DATE DE NAISSANC...

Col_delimiter Caractére ou chaine pour fractionner les colonnes par.

?

X

4. L'avantage de celui-ci est que I'on peut modifier en tout temps car c'est une formule

5. Sélectionnez les données de la ligne 1 et recopiez vers le bas.

A

2 |Chagrin/Daniel/M/ROME/3100/6

3 |Bibeau/Sylvie/F/ROME/3100/6

4 |Lajoie/Henri/M/LONDRES/2550/12

5 |Richard/Stéphane/M/LONDRES/2550/5
6 |Cole/Marie/F/MARSEILLE/2550/11

7 |Beaudoin/Sylvie/F/PARIS/2450/88

8 |Smith/Martin/M/LAVAL/7500/86

% |Smith/Frank/M/PARIS/2450/86

10 | Surin/Francois/M/LONDRES/2550/86
11 |Beaudoin/Robert/M/LAVAL/7500/86
12 |Thibault/Line/F/LONDRES/2550/85

13 | Crosby/Sylvain/M/ROME/3100/85

14 |Thibault/Georges/M/LONDRES/2550/85

B
-

. . |
1 |NOM/PRENOM/SEXE/DESTINATION/PRIX/AGE |INOM

bhagrin
é?ibeau
ngajoie
Rlﬁchard
Cole
El%audoin
Sn|1‘ith
Snith
Surllln
Eleatjdoin
Thib:l?ult
Crusby
Thibalkjlt

C

PRENOM
Daniel
Sylvie
Henri
Stéphane
Marie
Sylhvie
Martin
Frank
Francois
Robert
Line
Sylvain

Georges

D

SEXE

= =T === g 7T M0 2 = T =

DESTINATION PRIX

ROME
ROME
LONDRES
LONDRES

MARSEILLE

PARIS
LAVAL
PARIS
LONDRES
LAVAL
LONDRES
ROME
LONDRES

3100
3100
2550
2550
2550
2450
7500
2450
2550
7500
2550
3100
2550

14.13 JOINDRE.TEXTE

La fonction JOINDRE.TEXTE combine le texte a partir de plusieurs plages et inclut un séparateur que vous
spécifiez entre chaque valeur de texte a combiner, exemple : un espace, un trait-d’union. Cette fonction

est le méme principe que « CONCATENER »

Feuille : joindre-texte - concat

1. Cliquez dans la cellule « G2 »
2. Formule : JOINDRE.TEXTE

3. « Déliminateur » est « virgule et
espace »

4., Textel«C2»
5. Texte2«D2»
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Délimiteur * °

Ignarer vide
Textel
Texte2

Texte3

D2

B BB

= ‘"Leblanc"

= “Joseph

= ‘Leblanc, Joseph®

Assemble une liste ou plage de chaines de caractéres 3 Faide d'un délimiteur.

Résultat = Leblanc, Joseph

Aide sur cetfe fonction

Texted: texteltexte2:... représentent 1 & 252 chaines ou plages de caractéres a assembler .

oK Annuler
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ARGUMENT DESCRIPTION
[Délimiteur] Chaine de texte, vide ou constituée d'un ou plusieurs caracteres entre
(obligatoire) guillemets, ou référence a une chaine de texte valide.
[Ignorer_vide] Si la valeur est VRAI ignore les cellules vides.
(obligatoire)
[Texte1] Elément de texte & joindre, une plage de cellules.
(obligatoire)
[Texte2] Autres éléments de texte a joindre.
(facultatif)

14.14 FORMULE : DATEDIF
CALCUL DE L’ANCIENNETE AVEC « ANNEE », « MOIS », « JOUR »

Voici une formule qui n’existe pas dans la bibliotheque des formules. La formule « DIFFDATE » existe dans
ACCESS, évidemment, il y a de I'anglais dans certaines formules, dans EXCEL, cette formule peut étre
utiliser, mais la traduction est « DATEDIF »

Feuille : Ancienneté

NOTRE OBJECTIF EST DE CALCULER LE NOMBRE D’ANNEES ENTRE UNE DATE ET
AUJOURD’HUI

1. Tapez quelques dates dans la colonne A

2. Danslacellule B2, tapez =DATEDIF(A2;AUJOURDHUI();"y")
A2 est la cellule de la colonne A, formule AUJOURD’HUI ET « Y » représente I'année

3. Fermezla parenthése et votre réponse est 6
Continuez la formule pour obtenir « 6 ans », tapez &" Ans " et validez, le résultat est 6 ans

=DATEDIF(A2;AUJOURDHUI();"y")&" ans "

B C
Année-Mois-jours Nb. Jours vac
6 ans aucune jour

5. Pour obtenir I'année, le mois et le nombre de jours, les codes sont :
Année « y »
Mois « ym »
Jour : md »
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6. Voicila formule finale :
=DATEDIF(A2;AUJOURDHUI();"y")&" Ans "&DATEDIF(A2;AUJOURDHUI();"ym")&"
Mois "&DATEDIF(A2;AUJOURDHUI();"md")&" Jours"

A B
(

N

1 Date embauche Année-Mois-jours

2015-04-24| 6 Ans 10 Mois 2 Jours
2020-12-15 1 Ans 2 Mois 11 Jours
2015-03-05| 6 Ans 11 Mois 21 Jours
2021-04-05| 0 Ans 10 Mois 21 Jours

(=0T ¥ o B

2015-02-11\_ 7 Ans 0 Mois 15 Jours)

14.15 FORMULE SI AVEC UNE DATE

Feuille : Ancienneté

NOTRE OBJECTIF EST DE CALCULER LE NOMBRE DE SEMAINE DE VACANCES SELON
L’ANCIENNETE

1. Lisez la formule avant de commencer, la différence avec la formule AUJIOURDHUI(),
Vous tapez DATE(AAAA ;MM ;JJ) qui re présente une date fixe.

2.  Objectif : si plus de 30 ans = Retraite proposée
Si plus de 10 ans = 3 semaines
Si plus d’'un an = 2 semaines
SI FAUX = Aucune journée

3. Voicila formule ci-dessous :
=SI(DATEDIF(A2;DATE(2023;12;31);"y")>=30;"Retraite proposée";
SI(DATEDIF(A2;DATE(2023;12;31);"y")>=10;"3 semaines";
SI(DATEDIF(A2;DATE(2023;12;31);"y")>=1;"2 semaines";"Aucune journée")))

2015-04-24 6 ans [ 2 semaines b
1985-05-15 36 ans 9 mois Retraite proposée
2022-03-06 0 ans 0 mois Aucune journee
2021-04-05 0 ans 11 mois 2 semaines
2010-11-09 11 ans 3 mois 3 semaines
1985-05-15 36 ans 9 mois \_Retraite proposée )
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14.16 FORMULE MATRICIELLE

Formule matricielle veut dire que la formule effectue plusieurs calculs. On utilise la fonction somme car
dans une formule matricielle cela COMPTE le nombre de lignes répondant aux criteres.

La particularité lors de la saisie est la suivante: Tapez la formule et au lieu de faire ENTRER, faites
CTRL+MAIJ+ENTRER

CELA MET DES { } AVANT ET APRES LA FORMULE. LE ;1;0 A LA FIN VEUT DIRE
EXCEL AJOUTES UN SI C'EST VRAI ET ZERO SI C'EST FAUX DONC NE COMPTERA
QUE SI C'EST VRAL.

Feuille : Matricielle

D’abord une premiéere formule simple :

Nombre de valeur numérique retrouvée dans la colonne B

=NB(B2:B7) REPONSE : 6 R - c
. 1 |Nom Résultat Age
Deuxieme formule : 2 |Claude 14 27
3 |Simon 16 32

Somme si la valeur est plus grande que 18 4 | Antoine 19 58
dans la colonne B 5 Micheline 20 29
= . n ", . 6 |Pierre-Luc 17 37
=SOMME.SI(B2:B7;">18";B2:B7) = | Manon 10 4

REPONSE : 58

Maintenant, voici notre formule matricielle

Quel est le nombre de personnes ayant comme résultat

Entre 15 et 20 de la colonne B

Et dont I'age est entre 20 et 40 ans (colonne C):
=SOMME(SI(B2:B7>=15;SI(B2:B7<=20;SI(C2:C7>=20;SI(C2:C7<=40;1;0))))) REPONSE : 4
N’oubliez pas d’appuyer sur CTRL+MAJ+ENTRER

14.17 DATE — ANNEE - MOIS

Feuille : NB Jours Mois Trim

Ici, nous désirons savoir combien y-t-il de jours dans un trimestre selon I'année.
COMMENT CONSTRUIRE LES FORMULES

Tapez I'année 2022 dans la cellule A1
Tapez Trimestre 1 —2 — 3 -4 dans la colonne A

Cliquez dans la cellule B4. Voici la formule pour obtenir le premier jour de 'année 2022 :
=DATE(A1;1;1)

Page |47



FORMATION-CAD

10.

11.

Maintenant, comment faire pour avoir le dernier jour du mois de mars
cliquez dans la cellule C4

Tapez =, puis DATE(Tapez Année(et cliquez dans la cellule B4, fermez la parenthéese et
tapez ; répétez avec le mois (B4) + 3 ; tapez 1 pour le premier jour du mois

Fermez la parentheése, la formule me donnerait le 1*" avril, mais on désire le dernier jour du
mois, donc, continuez la formule avec -1
Votre formule est dans la cellule A3

=DATE(ANNEE(B4);MOIS(B4)+3;1)-1
Le résultat est le 31 mars 2022

Dans la cellule B5, la formule est la cellule C4 plus + 1
=C4+1

Recopiez les formules (B5 a B7) et (C4 a C7)
Dans cellule D4, soustraire colonne C moins B, plus +1
=C4-B4+1

Voir résultat ci-dessous

A B C D

1 (2022

2 'NOMBRE DE JOURS PAR TRIMESTRE POUR L'ANNEE (CELLULE Al]

> =DATE(ANNEE(B4);MOIS(B4)+3;1)-1 =C4-B4+1
4 | Trimestre 1 2[]22—[]1—[]1‘ 2022-03-31 ao
5 | Trimestre 2 2022-04—01‘ 2022-06-30 91
6 |Trimestre 3 2022-07-01 2022-09-30 a2
7 | Trimestre 4 2022-10-01 2022-12-31 a2
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