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@ Formation Canva - Bases

1. Introduction a Canva
e Présentation de l'accueil et du tableau de bord
e Présentation des outils Canva
e Création d'un premier document vierge

2. Utilisation des modeles Canva:
o Utiliser 'onglet “Design” de Canva

3. Partage, collaboration et téléchargement des documents
e Comprendre les formats
e Choisir lequel est le bon
e Exporter ou partager notre document



Formation Canva - Bases

Ce document est un support de la formation Canva - Bases.

Il reprend les étapes vues ensemble, avec des captures d’'écran et
des exercices pour vous permettre de pratiquer a votre rythme
apres la formation.

L'objectif est de pouvoir s'y référer pour savoir ou cliquer et quoi
faire en cas de besoin.
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1. Introduction a Canva
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Accueil

6

Projets
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Modeéles
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Dream Lab

-+ Créer un design

Inviter d’autres
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personnes

Vos favoris —

Slide de fin

Template story

Designs récents
@ Sans titre

Neutral Professional Sa...

RAPPEL

Story du mercredi

6

“ @ Formation Canva Créat...

f Formation Canva Creéat...

Afficher tout

Voici le tableau de bord

& Q

Equipe de Bon...
Bon Magasinage

Q Recherchez votre contenu et du contenu Canva

Qu’allez-vous créer aujourd’hui ?

Story Instagram

Designs recents

Sans titre

Affichage agenda journalier (210 x 297 mm)

Slide fin des story

Votre story « Modifiéily al jour
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Publication Canva Doc Tableau blanc Présentation Réseaux Vidéos Impressions Site Web Dimension Importer Plus
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i Redimensionner un design

FAIRE UN
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Neutral Professional Sales Repre...
Ad « Modifié ILly a 30 minutes

v

La parofe est a vous
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my dear dad (1920 x 1000 p... Eré)

1920 = 600 px = Modifié il y a 22 heures

v Appliguer ma marque o Effacer des objets i Retirer des arriere-plans &} Créer une animation
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Story du mercredi Formation Canva Création de vid...

Présentation = Modifié Il y a 20 minutes

Formation Canva Création de vid...
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Story du lundi
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Story du dimanche
Votre story - Modifiéily a2 jours

Story Samedi
Votre story « Modifiéily a 4 jours

EC I@I



Formation Canva - Bases Voici comment creer
uh nouveau document

Soit avec vos propres dimensions
Soit avec des dimensions déja définies par Canva

; : . Equipe de Bon...
() Recherchez votre contenu et du contenu Canva {c}} ,[:]_ E:n :‘Iagasinage

Qu’allez-vous créer aujourd’hui ?

Praojets

Vos favoris -+
(B " Slide de fin
Modeles .
[ - h] ™
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Marque Designs récents Instagram... en ligne personnalisée
@ Sans titre
Qo & Redimensionner un design v Appliquer ma marque Effacer des objets 3 Retirer des arriére-plans '} Créer une animation
O+ [ g pplq g e ) w P
Applis Neutral Professional Sa...

@ o) RAPPEL

Dream Lab €= Story du mercredi
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3
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Votre story « Modifié il y a1 jour 1920 = 600 px « Modifié il y a 22 heures Votre story « Modifig ily a1 jour Votre story « Modifié il y a 2 jours Votre story * Modifigily a2 jours Votre story * Modifié il y a 4 jours
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Projets

®

Modeéles

W

Margue

oo
(=5

Applis

)

Dream Lab

nviter a'autres

personnes
Vos favoris —
Slide de fin
" Template story

Designs récents

@ Sans titre

Neutral Professional Sa...

RAPPEL

Story du mercredi
“ @ Formation Canva Créat...

f Formation Canva Créat...

Afficher tout

Ici avec vos propres dimensions

Créer un design

| Q, Quiaimeriez-vous créer ?

% Pour vous E a a a

FH canvaDocs

Affichage Présentation Affiche CV (Portrait)

agenda... (16:9) (Portrait 3:4)
B Tableau blanc

3 Présentations Modeéles sélectionnés pour vous
€3 Réseaux sociaux

Dx vidéos

@ Impressions

B sites Web

't Dimension personnalisée

G Importer

wee Plus

story instagram beige sobre élégant...

Bonjout

o] e >

Story Instagram  Publication Votre Stor
Instagram (4:5)

Afficher tout

Photographie Studio Facebook Cou...

VOTRE VOYAGE

e

Flyer Promotionnel Voyage Photos ...
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Ici avec vos propres dimensions

nviter a'autres

Dimension personnalisée

B personnes
Projets Vos favoris +
- z . Dimension personnalisée
(B Slide de fin Créer un design
Modeéles
Template story P Largeur Hauteur Unités
- < Pour vous - ~
e : | o a
i Designs récents €@ Diaporamas .
- (€] sanstitre ) Réseaux sociaux
O+
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= RAPPEL O vidéos
o
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Dream Lab == Story du mercredi @ Impressions
% @ Formation Canva Créat.. B canvaDocs K] Todolist21%287cm R] Ticket de sortie 21x297 cm
+ Formation Canva Créat.. @ Tableau blanc
Afficher tout 3 Tableur
B Ssites Web
= E-mails
(&>)

Importer

+s+ Plus
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Ici des dimensions déja définies par Canva en fonction
du projet sur lequel vous voulez travailler (exemple :
publication Instagram ou bandeau Linkedin)

= Ca’tm Q Recherchez votre contenu et du contenu Canva {C}} !:1 @ Equipe de Bon... =

Bon Magasinage

o -+ Créer un design

Accueil
+ Inviter d'autres
8 personnes ’ ll - = i d’h 4
B5 uatlez-vous creer aujour Ul
Praojets o
Vos favoris -+
(B " Slide de fin
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LW
(co) Story Instagram Publication Canva Doc Tableau blanc Présentation Réseaux Vidéos Impressions Site Web Dimension Importer
Marque Designs récents Instagram... en ligne personnalisée
@ Sans titre
89 ;‘f’: Redimensionner un design v Appliquer ma marque o— Effacer des objets B Retirer des arriére-plans b Créer une animation
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IS] o) RAPPEL

Dream Lab z: Story du mercredi
FAIRE UN

= @ Formation Canva Créat...
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. Création vidéo ————— cr éo
RAPPEL P, 3
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)
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L 4 4
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Votre story « Modifig il yaljour 1920 = 600 px * Modifig il y a 22 heures Votre story « Modifidily al jour Votre story + Modifidily a2 jours Votre story * Modifigily a2 jours Votre story « Modifié il y a 4 jours
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)

Présentation des outils Canva




Formation Canva - Bases

1- Texte 2- Elément

Série1 @ Série2

3- Importer

Q Rechercher des images

Importer des fichiers '

Enregistrez-vous

T Ajouter une zone de texte

% Ecriture magique

NOUVELLE v Modifier

Sous-titre
Styles de texte par défaut

Ajouter un titre

Ajouter des lignes dans le corps du texte

Texte dynamique
10
| .
0

Elément 1 Elément 2 Elément 3
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Projets

®

Modeéles

Dream Lab

nviter a'autres

personnes

Vos favoris —

" slidedefin

" Template story

Designs récents

@ Sans titre

Neutral Professional Sa...
= RAPPEL
Story du mercredi
“ @ Formation Canva Créat...

f Formation Canva Creéat...

Afficher tout

QAL
Qo

Eléments

Importer

Fichier

w Redimensionner

1- Texte
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Un fois sur notre document,
on va “Ajouter une zone de texte”

g Ty

Fichier = ¥ Redimensionner & Retouche -

1- Texte

sanstitre-A4 ~ BM + 4l Q) B Imprimezavec Canva Ty Par

Design

Q4
(m (o]

T Ajouter une zone de texte

Eléments

Modeéles

Styles

T

. ¥ Geénérer le design

9

NOUVELLE v Modifier

SR AT CATALOGUE

(&) A e '
Sous-titre

et ape Fmariy
Importer m

Styles de texte par défaut 0:,5 \‘? 3 AjOUter un titre
. . 5 o ©
Ajouter un titre

Projets

Qg
O+

Product

Ajouter des lignes dans le corps du texte 93“.—’“9‘9

Applis

Texte dynamique [ Nouveau ] &

Média magi...

B

Photos

§3

Audio

CREATIVE
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Pour modifier ce texte, on clique dessus et on utilise
la colonne horizontale qui s'ouvre au dessus de lui

sanstitre-A4  BM + il ) B Imprimezavec Canva

Voici mon texte test

Projets

3]

ﬁ m
CREATIVE



@ | Ensuite, I'outil des éléments.
Formation Canva - Bases L. . . .
Choisir la catégorie souhaitée.

Puis se servir de la barre de recherche pour
chercher ce dont on a besoin et cliquer dessus pour lI'ajouter a notre document

2- Elément E

| n
G = i

‘edimensionner / Retouche CB

coeur

8o (B Design
Eléments Rechercher des éléments
Desig
YA
I va \_@ — T

exte

A W Eléments " ':r"-l_ Eléments

&) . ; _% >

Maraue T -r? o o | Qj Formes & Il

exte
Importer _ L Parcourir les catégories
Texte
ﬁ + * 4 L4 -
£ Marque _ & 4 Générerdesi
Outils - ‘ ﬂ 2
o> D -l | b ,
Série1 @ Série 2 5
Pro} Importer Formes Illustrations Photos Marque Formes
82 £
Applis Outils , , ’ ®
& E Videos 3D Formulaires |mporter
Média magi... Projets m
" 2| 9 | i
~ Illustrations
5 N 4 l 0
Photos Applis Stickers Audio Feuilles de c... Outils :
5
e & [ [ ] /\/
Audio Oy :
| M <) 5
Védia magi... g
0 .
Elément 1 Elément 2 Elément 3 Tableaux Graphlques Cadres Projets
®
Vidéos - i.? 0o Photos
— LN o+
V2
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Ensuite, I'outil “Importer”
Celui-ci nous permet d’'ajouter vos éléments
personnels (photos, audio etc)

£ Retouche

Fichier W Redimensionner

3- Importer e

Design

88 & 'JL

Eléments

. Modéles Styles
Importer des fichiers { T
Texte

¥ Geéneérer le design

Décrivez votre design de réve

Q. Rechercher des images

Enregistrez-vous | -

Marque CATALOGUE

Vidéos i iR T LT | B
e reet s Sngris
A

Design

(Q Rechercher des mots-clés, des coulet

£
- [
£3 Eléments
Projets : M Enregistrez-vous
Ajouter une image .
[=]=]
O+
i pe rsonn el Ie Lexts Images Vidéos Audio Designs Dossiers
W
= -
Média magi... Eléments
Margue Q) Formes & lllustrations (3 Pbo
% i
Photos b Texte
A W 4 Générer des images v
_ Impc Importer
fude GREAT[VE Marque Formes Afficher tout

o
M A A A Al
Outils

Importer

2

Ilnetratinne

AfRrhar fruit
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4- Position 5- Les calques et 6- Groupement
verrouillage

_ oo N
1] Effacer DELETE
Position ?

Position X

& Aligner sur la page >

Organiser Calques @ AI"I i mer

<> Arriére

u‘*l? Arrigre-plan

<T> Faire avancer d’un niveau

Aligner sur la page | Déemon-ration . |

T Haut | Gauche Mettre au premier plan

of Centre < Centre

Do Bas <3| Droite Q
Avancé

Largeur Hauteur Ratio

= U § =

. Y Pivoter 2 Afficher les calques

145.6 px 2979 px Loy
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AI igner 3 bIOCS 1- sélectionner les 3 blocs

puis cliquer sur “...”

B 00
NI avant cower & B =

L &

Position ? (D) Copier %C
? Copier le style 3C

Utiliser cet outil pour aligner vos élements
(exemple: aligner / centrer 3 carres)

4- Position

Position X -
Coller e
Organiser Calg
Dupliquer 3D
<>
P Arrie
W] Effacer DELETE
P Arriere-pl
Alig la pag | Gauche @ Verrouiller >
B — 3- -
< calque >
of Cent F Centre =a| Brelte
| Aligner les éléments >
Do 2| Droite
° [0 Haut = Espacement uniformément > i
Avancé w -
Largeur o Centre - =
i K =
395.6 px 262.9 px & 2 Lien
Do Bas
o—=0

145.6 px 2979 px o°




@ Formation Canva - Bases Ici on veut modifier
la hierarchie des 3 blocs.

Choisir lequel va dessus l'autre

Sans titre - A4 BM + alt O EH Im

Fichier W Redimensionner / Retouche -

5- Les calques et

verrouillage |

. [
L@ Dupliquer %D Y
1] Effacer DELETE odbles e

:+° Générer le design

CATALOGUE

|S Aligner sur la page >

e g i

<.T.> Faire avancer d’un niveau

@ Mettre au premier plan

Afficher les calques

CREATIVE



nos 3 blocs. C'est a dire les sélectionner tous
ensemble pour les “Grouper” et les faire devenir
en un seul bloc a déplacer en une fois.

' ﬁ

Formation Canva - Bases
@ /\) Ici on veut grouper / dégrouper

6- Groupement

] Démon':',ration Projets
| 87 ASHK roduc
Applis
E.i
CD Média magi..
@ W
Photos L. 8 4
ﬁ LCataloguc
: " CREATIVE S - o




Exercice : Je m‘appelle Christine

Depuis “Texte”

Série1 @ Série2 @ Série3
50

-Ajoutez un texte avec une
couleur choisir et le souligner

40

30 I
} .

10

Depuis “Eléments”

-Ajoutez un “Arbre” en le
recherchant dans la barre de
recherche

0

Elément1  Elément2  Elément3  Elément 4

-Ajoutez un diagramme
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7- Redimensionner 8- Couleurs (et pipette) 9- Animer

(Canva Pro)
B B

b @ Animer 5.0s Position "
C O © v e Effets © Animer Position ?

Couleur d’arriere-plan

ier w Redimensionner

) Rec [O\ Chercher les types «

- Suggestions

Tableau blanc

ILllimité
imag 0 Story Instagram
1080 x 1920 px
— 0 Présentation (16:9)
PR 1920 x 1080 px
L [P

Couleur du texte X

Q Essayez « bleu » ou « #00c4cc »

5 f&g Couleurs du document

2900000
90000
O

ANCIENNE v Modifier

Palette de couleurs

m Canlanire da la nhata AfRrhar tant

Animer X

Page Photo

Parametres de présentation

Apparait avec un clic

Personnalisé

Créer une animation
Créez vos animations en faisant
glisser des éléments.

® @ B
Ll Nouveau Nouveau Nouveau

Zoom variable Glissement TV ancienne
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7- Redimensionner /N

(Canva Pro)

Ici on veut re-dimensionner

o ¥ Redmensomer ¢ notre document afin de lui changer ses dimensions
X Rec | Q hercheres types« sans devoir le recommencer de zéro
[ Teblea blanc Attention c’'est une fonctionnalité Canva Pro

ag

— Story Instagram

|
- 1080 x 1920 px

e Présentation (16:9)
1920 x 1080 px

.....



Formation Canva - Bases Ici, on peut utiliser la pipette afin de prélever une couleur
qui se trouve dans un élement et I'appliquer sur un autre
élement.

Exemple: prendre le jaune de la fleur et la mettre sur mon
carré

8- Couleurs (et pipette)

Couleur du texte X

ts

(©50s | Posttion | P Q. Essayez « bleu » ou « #00cdce » 3- La pipette s'ouvre et nous permet
P de se balader sur notre document

000000 pour choisir la couleur que nous
D

désirons

€

Couleur du texte X
Couleur unie Dégradé

Q, Essayez « bleu » ou « #00c4cc »

I/_ -‘\\\I . s ‘.
N4 H#FFFFFF
. . . Choisir couleur

(7 couleurs de la photo

er

ANCIENNE Modifier

Palette de couleurs 1gl... A

n— @

2- On clique ensuite
1- On clique sur le “ +* sur la pipette



Formation Canva - Bases Avec “Animer”, on va pouvoir s‘amuser

a faire entrer nos élements de facon dynamique.

Attention, valable pour les présentations digitales,
ne sera pas utile pour un format fixe ou imprimé

Sans titre - A4 BM +

9- Animer
—_— 3- On déplace notre élément sur notre
r
document et I'effet va se créer tout seul
Créer une animation b 4
Animer X
Page Photo
) Animer
Parameétres de présentation " X
Apparait avec un clic ‘1' A A - 3 {s
° P e ] !' : ’,f’ .
Personnalisé 1- On clique sur notre élément ou texte ou \ Nl ’ %
rqz . ° \‘\“_ :{.’ _,-d’J
, o autre élément que nous souhaitons animer. T eeles
Créer une animation

Nt glisser des éléments.

"' Créez vos animations en faisant

2- On clique sur notre élément
R et on clique ensuite sur “Animer

LS A

Ll Nouveau Nouveau Nouveau

Zoom variable Glissement TV ancienne
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Effacer un fond

- T Ici, on veut effacer le fond d'une photo

ou d'un élément qu’on veut ajouter sur
notre document, pour cela il faut
utiliser la fonction “Effacer I'arr.plan”

n Effacer l'arr. plan ¥

Attention, fonctionnalité Canva Pro
uniquement
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Elément type pro

(B

Design

Rechercher des éléments

| =‘ ‘:Q, —
BON .
MAGASINAGE Eléments h A &
51 it Missh Blogus o ), Racharchar ] ‘!“..a >
T o Eb o
Texte
M Fairedela \ _ ¥ Parcourir les catégories
- ‘ | - =
M seconde main " " -
b v/ -
la premiére mode A e Marque
“4 [ -] ;
- o -
@ LA L LR ] M}
Importer Formes Illustrations Photos
£
ourils I ’ ’
S Vidéos 3D Formulaires
Projets
= J3 I
— ,
00
o+
Applis Stickers Audio Feuilles de c...
Aédia magi...
Tableaux Graphiques Cadres
®)

Vidé )1‘ -—
=1 ¥'S

%

Grilles Maquettes

Ici on veut utiliser les
“Cadres” ou “Maquettes”
pour utiliser un élément
tout fait par Canva et lui

intégrer un de nos
visuels
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Pourra étre utilisé
avec tous ses
exemples
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2. Utilisation des modeles Canva:
o Utiliser 'onglet “Design” de Canva



Apreés avoir appris a créer un document en partant de zéro (vierge) nous voulons
maintenant avoir accés a la richesse de Canva et utiliser des modeles déja faits.

Formation Canva - Bases

[ O Q Recherchez votre contenu et du contenu Canva {@} [:L Eg:';z:;iﬁ::;'

o -+ Créer un design

Accueil

+ Inviter d’autres
5 8 personnes Qu’allez-vous créer aujourd’hui ?

Projets :
! os favoris —

CB " slidedefin

Modéles )
Template story

o o @ O O OO O 6 ¢« » -

Story Instagram Publication Canva Doc Tableau blanc Présentation Réseaux Vidéos Impressions Site Web Dimension Importer Plus

Designs récents Instagram... en ligne personnalisee

Sans titre
& Redimensionner un design v Appliquer ma margue o Effacer des objets "‘ Retirer des arriére-plans &b Créer une animation

MNeutral Professional Sa...

Designs recents

@ ) RAPPEL

Dream Lab - B Story du mercredi FAIRE UN

Ccv

. & Formation Canva Créat... - @
@ FORMATION
- : S @
* Formation Canva Créat.. : B
— -+ Création vidio s bt S
i - RAPPEL
Afficher tout ) La penderie de Marilou Céﬁsﬁ
bt DE % DU L, g
} 27 Février - 500 am MERCREDI
Sans titre Neutral Professional Sales Repre... RAPPEL Story du mercredi ED-&I Formation Canva Création de vid... Formation Canva Création de vid...
Affichage agenda journalier (210 x 297 mm) Ad « Modifié ILly a 30 minutes Votre story = Modifié Il y a 31 minutes Votre story = Modifie il y a 5 heures Présentation = Modifié Il y a 20 minutes 21= 297 cm « Modifigilyal heure
)
cours or @
) i samedi
La pﬂfﬂlﬁ' est da vous
’ -
slide fin des story 20  my dear dad (1920 x 1000 p... EC})  Story du mardi écd)  story du lundi écdl  Story du dimanche e  story Samedi e

Votre story « Modifiéily al jour 1920 = 600 px = Modifié il y a 22 heures Votre story « Modifiéily aljour Votre story « Modifié il y a 2 jours Votre story - Modifiéily a2 jours Votre story « Modifiéily a 4 jours
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nviter a'autres

&
B PETSDI'IHES
Projsts Vos favoris -
(P " Slidedefin
Modeéles
© Template story
o ¥
Marque Designs récents
@ Sans titre
Q0
O+
Applis Neutral Professional Sa...

Q) = RAPPEL

Dream Lab ﬂ Story du mercredi
“ @ Formation Canva Créat...

f Formation Canva Creéat...

Afficher tout

Cl’éel“ un deSign Q Qu’aimeriez-vous créer ?

0O ® 8§ © 0 0 8 O @ <

¥ W

Pour vous Populaire} Instagram  Facebook  LinkedIn

Feuilles de calcul
Populaire
Canva Docs

Tableau blanc

Présentations

&

Réseaux sociaux

Editeur photo

Story Instagram Publication Instagram (4:5) Publication Facebook (Paysage)
Vidéos

, Modeéles populaires pour les réseaux sociaux Affich
Impressions

Sites Web

(F
._?:} srune-

Dimension personnalisée

Q'-;-(H_Aﬁ[ o = .

Importer

Plus

MATCHA
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Fichier =~ W Redimensionner &’ Retouche v & me Modeéle de marque

Créer un dQSign Q. Quaimeriez-vous créer ?

Q Votre story : rechercher des modéles =&

f

t¢: Pour vous PopulaireJ Instagram  Facebook  LinkedIn Design
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W
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Fic’«er ¥ Redim. “sion er & Retouche v o I e & me Modeéle de marque ) Partager

Design

: —_—
QQ Votre story : rechercher des modéles 3&

Modeéles Styles

Eléments

Annonce Féte des péres Photo Fed

Utilisés récemment Afficher tout On peut se servir de la barre de recherche
o pour aller chercher des modéles qui seront
pertinents pour ce dont on a besoin

Projets
00 Modeles premium pour vous Afficher tout

H.
Fie s

Applis




Formation Canva - Bases

Fichier W Redimensionner f Retouche v S &%) CECIESTUNT.. BM + Al Q EB Publier comme Modéle de marque |1| Partager

EB Q Rechercher des images
Design
Importer des fichiers .
oA
oo
Eléments Enregistrez-vous
T Vidéos

Texte

LW

Marque

&

Importer

<Voici un exemple apres
avoir tapé “Fashion”

Projets

(s]®]
O+

Applis
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Qu’allez-vous creer aujourd’nui ?

£3 Vos designs (B Modeles x % IA Canva

Accueil
Q, naissance °
%

Projets

@ it i@

&

Modéles i
Catégorie ~ Style ~

W

Marque
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Fichier W Redimensionner /’ Retouche

Design

QA

oo

Fichier W Redimensionner f Retouche

Eléments

Design

voyage

@ Exercice:

58 %! g >
oo

Eléments

Modeles Mises en page Styles

Allez dans “Design”

Puis taper “Voyage"” &
Choisir la méme
gu’ici

T+' Geénérer le design

124

]

Outils Outils

B

Projets

B

Projets

oo
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Exercice:

-Changez la couleur du rond
Cliquez dessus et modifiez la
couleur dans la barre du haut

-Changez le titre
Cliquez dans le texte et
modifiez le directement

-Changez une photo
Glissez votre photo
préalablement teléchargée
dans “Importer”

Salford & Co. - About Us

)

Tl Poeyerifodion -
Ultimate Travel
Experience

Journey Beyond Borders

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit. Sed at ipsum vitae lacus lobortis lacinia. Donec
tristique arcu massa, at pharetra tortor

Contact

salford & Co. - About Us

)

Joawel) Presodfafion -

Cecl est un test

Journey Beyond Borders

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit. Sed at ipsum vitae lacus lobortis lacinia. Donec
tristique arcu massa, at pharetra tortor

Contact
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Fichier % Redimensionner £ Retouche v %) CECIESTUNT.. BM + dt O (B Publier comme Modele de marqus

EB Q Rechercher des images
Design
Importer des fichiers .
oA
oo
Eléments Enregistrez-vous

T Images Vidéos Audio

ez votre Branding

Utilis
si yous en avez un |
e
Cela VOUS permet d .
rélécharger une seu\g o
yos photos, logos, polic 8
plus encore. .
Applis
Attention, fonct'\onna\\te
0
canva Pr -
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= Cawa

Fichier W Redimensionner f Retouche v CH’ Votre abonnement
reer
%+ Inviter d’autres
(B Q Rechercher des images @ personnes
=ESgEn . Accueil
Importer des fichiers Tous les modeles de marque
oA
- 5
Eléments Enregistrez-vous - ~
Projets |
’ L 2025 v
T Images Vidéos Audio J

=

\

= e [ Q Recherchez des Identités visuelles
" ),
Marque @
Marque SO,
e 2 2025 v/
< C
IA Canva L\; NOUVELLE

e MERIENAGE

s e
\ntroduction @ Marqu

see @

pomined | FOrmation CAD
Plus TAP

Projets
Test Formation CAD
oo
o+
Applis
C&AB Formation CAD - Canva
“

-+  Créer une identité visuelle

9+
Q. {0} Contréles de la marque L7




Formation Canva - Bases

Comment configurer le branding ? Ou retrouver mon branding ?

Modeéles de marque

B ¢

Créer . d DESign x ~ T
+ Ajouter des ressources Configurez des modeles préts a U'en
O oA pour faciliter la cohérence de la ma
0o
Accueil .
Eléments

L,7' Configurez vos modeles de me

@

Projets
Créer une identiteé visuelle
CB Texte
Modéles ] & O] ANCIENNE v
Nommez votre identité visuelle —~ =

Tous les membres de votre équipe auront accés a cette ldentité

visuelle. Seuls les admins et les graphistes de marque sont LO os Afﬁ(
autorisés a la modifier. Marque g

) Annuler Créer o
% Desighs & ° 9% . ¢4 .
Importer '&,“ ;ﬂ g 9
00 k7 o @)
o+ @ v v,
48T
8 Cqsry

Applis
@ )



Formation Canva - Bases

3. Partage, collaboration et téléchargement des documents
e Collaborer sur un document
e Choisir son format
e Exporter son document



@ Formation Canva - Bases

Publier comme Modele de marque T, Partager X

n

Partager ce design 1 O visiteur

Personnes disposant de 'acces. Modifier
Ajoutez des personnes, des groupes ou votre equipe

BMEE

Lien de collaboration

Que ce soit pour exporter ou

@ Vous uniquement pouvez y acceder v
partager votre document,
un seul bouton:
N2 (B S >
Télécharger Modéle de Lien de consul- Imprimez avec
marque tation public Canva

Partager” en haut a droite de =" = (*
votre ecran

Instagram Présenter Lien du modele Afficher tout



Formation Canva - Bases

Collaboration
des equipes

Vous pouvez choisir le

[ y \

niveau d’acces autorisé a
ces personnes

Partager un design Al ovisiteur {0}

Personnes disposant de l’acces.

Q Ajoutez des personnes ou des groupes

D+
Niveau d’acceés

ﬁ'] Vous uniquement pouvez y accéder

Vous uniquement pouvez y accéder

Vous uniquement pouvez accéder au design en
utilisant ce lien.

Equipe de Bon Magasinage

Toute personne de Equipe de Bon Magasinage peut
accéder au design en utilisant ce lien.

Quiconque ayant le lien

Toute personne peut acceder au design en utilisant ce
lien. Aucune connexion requise.

Instagram Modele de Lien du modele  Afficher tout
marque



@ Formation Canva - Bases

Une fois tous les parametres

définis, copier le lien

Publier comme Modéle de marque (T, Partager X

Partager ce design 4l o visiteur

Personnes disposant de l'accés. Modifier

Ajoutez des personnes, des groupes ou votre eéquipe

BMES

Lien de collaboration

Copier le lien

2

Télécharger

©)

Instagram

(B © b

Modeéle de Lien de consul- Imprimez avec
marque tation public Canva

w

o 3

Présenter Lien du modéle Afficher tout



Formation Canva - Bases

Choix de type d’enregistrement
de document

Vous pouvez choisir le format
souhaité ici

BM + Ui O CJ présenter (T, Partager

{ Télécharger

Type de fichier

[ [5} PDF standard v J

PDF standard

Idéal pour les documents (et les e-mails)

PDF pour impression

Idéal pour impression

Document Microsoft PowerPoint

Vidéo MP4
Video de qualité

B
>
5 PP
)

— JPG

Idéal pour partager

PNG
— ldeal pour les images complexes et les illustrations

SVG W
—ldéal pour la conception Web et les animations




@ Formation Canva - Bases

Exporter mon document

Ou retrouver
mon fichier final ?

Votre fichier se met directement
dans votre dossier
“Téléchargement” de votre
ordinateur

Favoris

(=] Bureau
@) Récents

[y Documents
® Télécharg...
2 Applicati...

iCloud
< iCloud Dri...

Fmnlaramaoante

Montréal.mp4

Hier

& Téléchargements

f
W



@ Formation Canva - Création vidéo

Partager mon document



Formation Canva - Bases

n < Plusdefagons de publier

Q, Comment publier ?

(] <> (@)
Publier comme Modele de marque |i| Partager X
Envoyer sur le Intégrer Site Web
téléphone
n < Google Drive
Enregistrer Voir moins . . )
Publiez vos designs directement dans
N2 N2 & 22

Google Drive !

Télécharger Téléchargerla Google Drive Dropbox

Partager directementsur | _ = .
les réseaux sociaux ou s J

applications

© 0 X

Instagram Page X (Twitter) TikTok
Facebook

Se connecter a Google Drive

Messages Afficher tout

= [ ® (]

Adresse e- WhatsApp iMessage Facebook
mail Messenger



