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1. Intro furtive Canva
Présentation des outils Canva à maitriser 
Présentation des outils Canva plus experimentés

2. CANVA IA  :
Magic Design et Studio Magique : design et retouche
IA vidéo 
Magic Write : aide à l’écriture
Création de site web

3. Partage, collaboration et téléchargement des documents
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Ce document est un support de la formation Canva - avancé

 Il reprend les étapes vues ensemble, avec des captures d’écran et
des exercices pour vous permettre de pratiquer à votre rythme

après la formation.

L’objectif est de pouvoir s’y référer pour savoir où cliquer et quoi
faire en cas de besoin. 

Guide
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Tous les chemins mènent... à Canva !



 9 outils de base à bien maitriser
 avant de passer au niveau supérieur
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Ajouter un Texte
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Texte

Ajouter un titre 
Ajoute un sous-titre

Changer police 
Changer taille

Changer la couleur
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Importer une image
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Ajouter une image 
personnelle
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Importer des images

Ajouter une image 
personnelle
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Ajouter des éléments
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Ajout des éléments
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Ajouts des éléments
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Avez-vous remarqué ? 
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vous avez la 
possibilité de commencer 

à utiliser l’IA déjà ici
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Position Les calques et
verrouillage

Groupement
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Comprendre les positions
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Position

Comprendre les positions

Créez 4 carrés 
sur votre document

Depuis “Élément” puis “Formes” 
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Position

Comprendre les positions
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Comprendre les calques
Sert à hierarchiser nos élèments et à

 les placer devant ou derrière les uns des autres
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Une fois sur notre document, 
on va découvrir les outils 

Les calques et
verrouillage

Modifier la hierarchie 
de mes 4 blocs 
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Une fois sur notre document, 
on va découvrir les outils 

Les calques et
verrouillage

Modifier la couleur des 
4 carrés pour jouer avec 
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Savoir 
grouper / dégrouper

Sert à déplacer plusieurs élèments en un seul bloc
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Groupement

Grouper / Dégrouper
mes 4 blocs
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Groupement

Diviser notre groupe de 
4 carrés en 2 x 2 
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Effacer un fondCouleurs (et pipette) Redimensionner
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Les couleurs
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Couleurs (et pipette)

Formation Canva “Pipez” une couleur de 
votre photo personnelle



Formation Canva

Couleurs (et pipette)

À vous 



Formation Canva 

Et pour la transparence ? 

avant / après 
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Utile pour faire un fond de photo 

1.Allez dans “Element” 
2.Tapez ce que vous souhaitez dans la barre

de recherche
3.Élargissez la photo à votre document
4.Choisissez sa transparence
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Bonjour 

Utile aussi pour créer un “Overlay”
(Permettre de foncer une photo et d’ajouter du texte au dessus.) 

+ =

1- Prenez votre photo 2- Créez un rectangle depuis les “Élèments”
Mettez au dessus de votre photo 

Jouez avec sa transparence 

3- Ajoutez du texte au dessus

Vous pouvez “Grouper” La photo et le
rectangle gris + le vrrouiller pour qu’ils 

ne bougent plus. 



La saviez-vous ? 

On peut s’inspirer d’une palette 
de couleur pour uniformiser

 une page.

Allez chercher une photo de
palette de couleurs que vous

aimez et cliquez sur ce bouton.
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La saviez-vous ? 

Lorsque vous ajoutez un élèment
sur votre document, Canva

analyse lui-même les couleurs et
vous les propose ensuite à être

utilisées sur le reste de votre
document. 

Exemple avec cette palette.

Pour cela, vous avez juste à ouvrir
la colonne des couleurs et vous

retrouverez automatiquement ces
couleurs. 
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D’autres outils utiles pour gagner 
du temps ( Canva Pro )

Outils “Redimensionner”
 et “Effacer un fond”
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Redimensionner

Fonctionnalités 
Canva Pro 
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Redimensionnez directement vos documents
plutôt que de devoir les re-créer pour les

modifier 

Redimensionner

Redimensionner 
en format présentation
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Redimensionner

Autre moyen d’y parvenir et de rester
 sur le même document plutôt que d’en

ouvrir un nouveau 
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Effacer un fond

Outil qui vous permet d’effacer un fond et
d’utliser ce nouvel élément partout. 

Peut aussi être utile sur votre logo.

1.Cliquez sur votre image puis en haut (dans la
barre qui s’ouvre) 

2.Cliquez sur ‘Effacer l’arr plan”

AVANT APRÈS
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Pratique et utile :
Vous pouvez supprimer une image sans fond et réimporter cette

image pour l’avoir en banque. 

Exemple 

avant / après 
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ATTENTION: 

Ce format nécessite absolument un enregistrement 
en JPG avec “fond transparent”
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CANVA 
Brand Kit
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Utilisez votre Branding 

si vous en avez un
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Introduction à Marque

Formation Canva



Comment configurer le branding ?  Ou retrouver mon branding ?  
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Impressions directes Le saviez-vous ? 

Canva permet
d’imprimer et faire
livrer directement

vos créations. 
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Petit outil en plus à connaître :

Canva White Board

Dans le cas ou vous utilisez Miro, voici la fonctionnalité

“Tableau blanc”

également offerte avec Canva.
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Quels sont les objectifs ? 
Gain de temps
Créativité augmentée (ou du moins inspiration)
Accessibilité pour non-designers
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Quand Canva n’est pas capable d’offrir une
fonctionnalité spécifique, il va proposer 

une application ou une intégration.

C’est sa façon d’ajouter des outils
supplémentaires à Canva tout en vous évitant

de sortir de Canva



Onglet des App
automatisation
 intelligence artificielle
 importation de données
 outils de création rapide
 intégrations (Google Drive, Meta, etc.)
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Exemple avec Genially 
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Exemple avec les QR code 



Formation Canva 

Comment m’y retrouver ? 



Mais aussi à tout autre
moment sans revenir sur le 
tableau de bord
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Bienvenue dans Magic Design
& Studio Magique
IA pour aide à la mise en page 
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Bienvenue dans Magic Design : Création de prompt
directement depuis le tableau de bord 



À retrouver ici aussi 
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À vous de tester ! 



Bienvenue dans Studio Magique
IA qui crée ou modifie du contenu visuel
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Comment ouvrir Studio Magique ? 

1.Cliquez sur votre photo
2.Puis cliquez sur “Modifier”

dans la barre qui s’ouvre
au dessus
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Comment ouvrir Studio Magique ? 

1.Cliquez sur votre photo
2.Puis cliquez sur “Modifier”

dans la barre qui s’ouvre
au dessus

3.Puis vous verrez “Studio
Magique dans la colonne
de gauche



Modifications d’image

une image IA (“texte → image”)
modifier une photo
agrandir une image
créer un arrière-plan
transformer une image en style
graphique
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Capture magique 

Pour détacher un élèment 
et en faire ce qu’on veut
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Capture de texte 

Pour récupérer du texte
dans un PFD ou autre format



Image à vidéo
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Pour animer une image
À vous de tester (ne se prête

pas à un format fixe comme ce
document) 



Arrière plan
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Déjà vu tantôt mais c’est
une autre façon de s’y

rendre



Arrière plan généré
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Pour modifier votre fond de
photo 



gomme magique
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Pour effacer un élèment de
la photo 



Sélectionner la zone puis demander
à l’IA d’ajouter quelque chose
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Édition Magique
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Bienvenue dans IA vidéo
Pour l’aide à la création de voix, aux sous-titres et
au détourage
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VOIX IA 

Ajouter une voix robotisée dans la
langue de votre choix au dessus de

votre vidéo.  

Ne se prête pas à un fichier fixe
comme ici mais à vous de tester



Comme pour vos images,
vous pouvez effacer le fond

de vos vidéos avec l’outil
“Effacer arr plan” puis

déplacer votre élèment ou
vous le souhaitez. 
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Ajoutez de sous-titres 
à votre vidéo générés de

manière automatique

Attention pour que cela
fonctionne ( sauf mise à jour
de Canva future ) il faut être
dans un format de document

“Réseaux sociaux” 



Bienvenue dans Magic Write
IA qui fait office d’assistant en écriture.
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Magic Write :
Depuis votre tableau de bord.

Commencez directement en lui faisant un prompt
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La conversation s’ouvre et s’affiche ici
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La conversation s’ouvre et s’affiche ici
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Cliquez sur le document 
Puis sur “Utiliser l’éditeur Canva”
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Cliquez ensuite n’importe ou dans votre
texte et “Demander à Canva” pour qu’il

vous aide à modifier 



Coupler Magic Write et Magic Design 

1- On part d’un prompt sur Magic
Write et on demande à Canva de le

décliner en visuel 

2- On crée le visuel sur
Magic Design

Formation Canva 



3- On part ensuite
l’utiliser dans l’éditeur

 de Canva 
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Coupler Magic Write et Magic Design 
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Création de site web
IA pour simplifier la partie technique complexe
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Création de site web avec Canva
Depuis le tableau de bord 
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Une fois votre modèle choisi, cliquez
sur “Personnaliser ce modèle”
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Comme pour tout avec Canva, 
Le modèle est 100% personnalisable
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A tout moment, vous pouvez
prévisualiser votre site
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Et quand vous êtes prêt, 
le “Publier” 
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Choisissez les réglages avec lesquels
vous êtes à l’aise
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Dépubliez votre site web à tout moment
en retournant sur “Partager” 

Votre site web est 
publié et son URL est ici
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Choisissez par qui
 votre document est
consultable 

1.Vous uniquement
2.Votre équipe partagée 
3.Ou bien quiconque possède

le lien (se modifie à tout
moment) 
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Choisissez le niveau d’accès des
personnes qui ont accès à votre
document. 

1.Modification uniquement
2.commentaire uniquement
3.Affichage uniquement



Une fois les paramètres définis 
Copiez le lien et partagez-le 🙂 
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